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2018-2019 EGITIiM OGRETIM YILI PANSiYON iC YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- Bu yonergenin amaci Giiltepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan parali
parasiz yatili 6grencilerle, pansiyonda gorevli tiim personelin yonetimine iligkin esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- Bu yonerge Giiltepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan parali parasiz
ogrencilerle gorevli personelin yonetimine, gorev yetki, sorumluluklarina iligkin temel konular1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3- Bu yonerge 15.08.1983 tarith ve 6950 sayili “Milli Egitim Bakanhgmma Bagh Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeligi”’nin 10. maddesinin i bendine istinaden hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu yonergede gegen;

a) Okul: Giiltepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesini

b) Pansiyon: Giiltepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunu

c) Nobetci Belletici: Giiltepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda belleticilik gorevi
yiiklenenleri

d) Ogrenci: Giiltepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan dgrenciyi

e) Veli: Giiltepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan 6grenci velisini

f) Idare: Giiltepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi idari kadrosunu
Ifade eder.

) IKINCI BOLUM
_Ogrenciler I¢in Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi
Belletici Ogretmenler I¢in Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

Madde 5- Pansiyon Giinliik Zaman Cizelgesinin Uygulanmasi:
Ogrencilerin giinliik planlar1 yonerge eklerinde yer alan “pansiyon giinliik zaman ¢izelgesi’nde (Ek-1)

verilmistir. Pansiyonla ilgili is ve islemlerde bu ¢izelge dikkate alinir.

Madde 6- Belletici Ogretmenler I¢in Bir giinlilk Zaman Cizelgesi ve Uygulamast:

Belleticiler tarafindan yemekhane nébetgileri uyandirilarak sabah kahvaltis1 hazirligi icin yemekhaneye
gonderilir. Ayrica ascilarin kahvalti hazirlig1 yapip yapmadiklari kontrol edilir. Ogrenciler igin kalkis zili
birkag defa iist iiste ¢alinir. Odalar gezilerek Ggrencilerin nevresim ve battaniyelerini toplatip, yatak
ortiilerini diizelterek oday1 diizenli terk etmeleri, temizligi diizglin yapmalar1 i¢in uyarilarda bulunulur.
Odalarin havalandirilmasi i¢in pencerelerin agilmasi saglanir. Belleticiler kontroliinde sabah kahvaltisi
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yapilir. Belleticiler igbdliimii yaparak biri yemekhanede kahvaltidaki &grencileri kontrol eder, digeri
yatakhaneleri gezerek tiim Ogrencileri kahvaltiya inmesini saglar. Sabah kahvaltis1 zamaninda kaldirilir,
kahvaltiya gelis saatinden sonra yemekhaneye giren 6grenciler igeri alinmaz. Bu ogrenciler yoklama
dosyasina not edilerek idareye bildirilir. Yemekhaneyi bosaltma saatinde 6grencilerin salon disinda
olmalar1 saglanir. Yemekhaneyi terk etmeyeni uyarilara aldiris etmeyen 6grenciler bir tutanakla idareye
bildirilir. Ogrencilerin giinliik ders ara¢ gereclerini alarak pansiyonu terk etmeleri ve tdren alaninda
toplanmalar1 i¢in uyarilarda bulunulur. Belleticiler, odalar1 gezerek odalarin tertip ve diizenini gézden
gecirir, tiim Ogrencilerin yatakhaneyi terk ettiklerinden emin olduktan sonra yatakhaneleri kapatirlar.
Pansiyon kapis1 belirtilen saatte kapatilir. Uyarilara ragmen gecikerek iceride kalan 6grencilere kapi
acilmaz. Bu 6grenciler pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan toren sonrasi kapi agilarak okula
alinir. Pansiyon isleri miidiir yardimcisinin odasinda belletici 6gretmenler nobet devir teslimi yapar. Bu
sirada nobet sirasinda meydana gelen onemli olaylar paylasilir. Yeni belleticiler giinliik pansiyon
evraklarini kontrol ederek, varsa ndbeti ile ilgili nemli bilgileri paylasarak, pansiyon anahtarin teslim alip
gorevine baslar. Belleticiler yemekhane temizligini, 6gle yemegi hazirliklarini, yatakhane ve pansiyonun
diger boliimlerinde temizlik ¢alismalarini kontrol ederler. Gerekli gordiikleri konularda uyarilarda bulunur,
varsa eksikliklerin giderilmesi igin idareye bagvururlar. Ogle yemegi ndbetci belleticiler gdzetiminde
yenilir. Belleticiler yemek sirasinda “yemekler, yemekhane ve mutfak” ile ilgili bu ydnergenin 6.
bolimiinde yer alan madde 21’de belirtilen hususlar1 géz 6niinde bulundururlar. Ders sonrasi nobetgi
belleticiler tarafindan pansiyon agilir. Nobetci belleticiler 6grencilerin aksam yemegine kadar okul
sinirlarinin disina izinsiz ¢ikmamasi i¢in kontrollerde bulunur. Carsi iznine ¢ikan 6grenciler kontrol edilir.
Cars1 izni kullanan Ogrenci varsa mutlaka belletmeni tarafindan c¢arsit izin defterine kaydedilir.
Belleticilerin gozetiminde aksam yemegi yenir. Belleticiler yemek dagitimi esnasinda dgrencileri daima
kontrol ederek olumsuz durumlart 6nlemeye calisirlar. Etiit zili ¢alinarak O6grencilerin etiit salonlarina
gecmeleri saglanir. Belleticilerden izinsiz higbir 6grenci odalarda kalamaz. Birinci etiit baglar. Etiit
sirasinda belleticiler sorumlu olduklar1 katta yoklama alirlar. Ogrencilerin giiriiltii yapmadan sessizce
calismalari i¢in etiit salonlar1 terk edilmez. Etiide katilmayan 6grencileri sorustururlar. Birinci etiit arasi
verilir. Ogrenciler siirekli gdzetim altinda tutulur. Belleticiler isboliimii yaparak katlar1 kontrol altinda
tutar. Belletmenlerden en az biri 6grencileri takip eder. ikinci etiit baslar. Etiit sirasinda belleticiler sorumlu
olduklar1 katta yoklama alirlar. Ogrencilerin giiriiltii yapmadan sessizce ¢aligmalar igin etiit salonlar1 terk
edilmez. Etiide katilmayan dgrenciler tespit edilir. Ayn1 islemler iigiincii etiit icin de yapilir. Ugiincii etiitten
sonra ogrenciler ara ogiin i¢in hazirliklarii tamamlayip siralarmi beklerler. Ugiincii etiit sonrasi
ogrencilerin odalarina gegmelerine veya televizyon izlemelerine izin verilir. Ogrenciler yatma hazirhg ve
kisisel temizlik bakimi yaparlar. Yat yoklamasi igin zil ¢alinir. Ogrenciler odalarina geger. Yoklamalarda
ogrencilerin odalarinda bulunmalar sarttir. Odasinda bulunmayan 6grenci yok yazilir. Giivenlik 6nlemleri
icin son kontroller yapilarak dinlenmeye gegilir. (dis kapilart kapatilmasi, liizumsuz lambalarin
sondiiriilmesi, etiit salonlarin kontrolii, televizyonun kapatilmasi vb.) Belleticiler bu saatten sonra ara ara
katlar1 kontrol ederek olumsuzluklar: gidermeye ¢aligirlar. Yat saatinden sonra lambasi agik olan, yatmayan
ogrenci ve koguslar yoklama c¢izelgesine yazilir veya bir tutanakla okul idaresine bildirilir.

UCUNCU BOLUM
Nébetlerle Tlgili Hususlar

Yurt nobeti iki grupta yapilir;
Nobetci belletici 6gretmen ndbeti,
Nobetei personel ndbeti,

Nobet Devir Teslimi

MADDE 7- Nobeti sona eren nobetci belletici grubu yoklama evraklarini, ndbet defterini, varsa nobeti ile
ilgili aldig1 tutanaklari, pansiyon anahtarlarmi pansiyon isleri miidiir yardimcisina teslim etmekle
yiikiimliidiir. Belletmenler, nobet sirasinda karsilan aksakliklari okul idaresine aktardiktan sonra ndbeti son
bulur.



MADDE 8- Yeni ndbet¢i belletici grubu pansiyon isleri miidiir yardimcisindan yoklama evraklarini, ndbet
defterini, pansiyon anahtarlarini teslim alarak gorevine baslar.

Nébet Sirasinda isboliimii
MADDE 9- Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli ve diizenli yiiriitiilmesi, gorevlerinde ihmallerin
Onlenmesi i¢in nobetlerinde isbirligi ve isboliimii ilkelerine riayet ederek gorev paylasimi yaparlar.

Belleticilerin Kalacag: Yerler
MADDE 10- Belletici 6gretmenler nobetlerinde kendilerine ayrilan belletici odalarinda kalirlar.

Madde 11- Nobetci Belletici Ogretmen Nobeti;

Nobetgi belletici 6gretmenlerin ndbeti hafta ici saati 08.00°de baslar, ertesi giin saat 08.00’de biter.

Nobetci belletici 6gretmenlerin nobeti hafta sonu saati 09.00’da baslar, ertesi giin saat 09.00’da biter.
Belletici 6gretmenler 24 saat siire ile nobet tutarlar.

Nobet saatleri Belletici Ogretmen Nébet Cizelgesi’nde (EK-2)verilmistir.

Nobet bir onceki nobetci belletici 6gretmenden pansiyonun tiimii kontrol edilerek teslim alinir ve durum
ndbet defterine yazilir.

Nobetei belletici 6gretmen, pansiyon yonetmeliginde belirtilen gorevlerini yerine getirir.

Nobetci belletici 6gretmen, sabah etiidiinden sonra pansiyon nobetgisi 6grencilere gerekli uyarilari yaparak
gorev yerlerine gitmelerini saglar.

Gilinliik zaman ¢izelgesini uygular.

Madde 12- Belleticilerin ndbet¢i oldugu giinlerdeki baslica gorevleri sunlardir:

1. Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

2. Ogrencilerin etiitlerde - etiit saatleri disinda ¢alisma yerlerinde - sessizce ders ¢alismalarimi saglamak ve
gerektiginde onlarin ¢alisma sirasinda derslerinde karsilastiklart gligliiklerin ¢oziimiine yardimcei olmak,

3. Etiit saatlerinde etiit salonlarinda bulunmak ve siirekli kontrol altinda tutmak,

4. Etiit aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundurmak,

5. Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama pusularini ilgili miidiir yardimcisina vermek,

6. Ogrencilerin giinliik vakit gizelgelerini uygulamak,

7. Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini, diizenli bir
sekilde yemek yemelerini saglamak,

8. Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak,

9. Hastalanan 6grencilerin durumlarini idarecilere bildirmek ve durumlar ile ilgilenmek,

10. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip, durumlari ile ilgilenmek,

11. Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan esyanin okul disina
ve ilgili birim digina ¢ikarilmasini 6nlemek,

12. Pansiyon nobet defterine ndbeti ile ilgili hususlar1 ve varsa tespit edilen eksikleri yazmak,

13. Disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak,

14. Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak,

15. Cars1 izni ile ilgili is ve islemleri yapmak,

16. Sosyal, sportif ve kiiltiirel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen is ve islemleri yapmak,

17.Nobetci Ogrencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmelerini ve gorevlerini geregi gibi yapmalari
hususunda genel kontrollerini yaparak gereken direktifleri vermek,

18. Pansiyon temizliginin genel kontrollerini yaparak ilgililere gereken direktifleri vermek,

19. Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak,

20. Idarece kendisine verilen diger gdrevleri yapmak.

21.Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore yliriitiilmesini
saglamak,



Madde 13- Nobetgi Personel (mevcut ise)

Nobetci personel pansiyonun kapali oldugu giinlerde 24 saat ndbet tutar (Yaz tatili, bayram tatili vb. giinler
dahil) ve bekgi kontrol saatini kurar.

Nobet esnasinda pansiyonun tiimiinden sorumludur.

Elektrik, 1s1, su ve tiip gaz tesisatlarini kontrol eder.

Nobet esnasinda meydana gelen aksakliklar1 nobet defterine rapor eder.

Onemli olaylar1 emniyet miidiirliigiiniin 155 numarali telefonuna, yangin ihbarimi da itfaiyenin ilgili
telefonuna yapar.

Onemli olaylar1 aninda pansiyon miidiir ve miidiir yardimcisina bildirir.

Pansiyona izinsiz giris ve ¢ikislar1 6nler.

DORDUNCU BOLUM
Etiitler

Etiit Siiresi ve planlanmasi

MADDE 14- Pansiyonda 6grencilere ayrilmis etiit odalarinda giinde 3 saat etiit yapilir. Hafta i¢i ve Pazar
giinli aksam yemegi sonrasinda 3 etiit yapilir. Cuma ve cumartesi giinleri i¢in 1 etiit yapilir. Okul idaresi
etlitlerin siiresini ve hangi zamanlarda yapilacagini 6grencilere ders yili basinda duyurur. Etiit saatleri
“Ogrenci Etiit Cizelgesi’nde (Ek-3) yer almaktadir. Idarenin izni olmadan etiit saatlerinde degisiklik
yapilamaz.

MADDE 15- Resmi tatillerin disindaki tiim zaman dilimlerinde etiit yapilmasi zorunludur. Degisik
sebeplerle yapilamayan etiitler idarenin uygun gordiigii vakitlerde telafi edilebilir.

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

MADDE 16- Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitiilmesi igin asagida belirtilen hususlara dikkat
ederler:

1. Etiitler pansiyona etiit salonlarinda yapilir.

2. Her 6grenci belirtilen etiit salonunda kendisine ayrilan masada etiide girmek zorundadir.

3. Etiit sirasinda yatakhaneler, kantin ve pansiyon dis kapis1 kapali tutulur.

4. Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek-icecek tiiketmelerine izin verilmez.

5. Etiitlerde her 6grenci bireysel calisir.

6. Etiit sirasinda 6grencilerin giiriiltii yapmalar1 onlenir.

7. Nobetgi belletici 6gretmenler, etiit sirasinda etiit salonunda bulunur ve &grencilerin etiit bitene kadar
salonlardan ¢ikmalarina izin vermez.

8. Etiit aralarinda 6grenciler gozetim altinda tutulur,

9. Etiit salonlarina cep telefonu getirilmez, etiit esnasinda miizik dinlenilmez.

10. Etiit sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili karsilastiklar: gii¢liiklere yardimci olunur.

11. Belleticilerin uygun gormesi halinde hasta 6grencilere odalarinda kalmak suretiyle izin verilebilir. Bu
ogrenciler yoklamada izinli gosterilir.

12. Etiit bitiminde temizligin daha giizel yapilabilmesi i¢in sandalyeler masalarin lizerine kaldirilir.

13-Etiit bagkanlari, etiit odalarinin diizenli ve temiz kullanilmasi, bu kurala uymayanlarin nodbetgi
belletmene ve idareye bildirilmesinden sorumludur.

14-Uyarilara ragmen etiide girmeyen veya ge¢ giren; etiit kurallarina uymayan, etiitte miizik dinleyen,
uyuyan, giiriiltii yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etiit odalarinin temiz ve diizenli kullanilmasina ihtimam
gostermeyen Ogrencilerin durumu bir tutanakla tespit edilip disipline verilmek {iizere ilgili midiir
yardimcisina teslim edilir.

Etiit Sonras1 Calisma

MADDE 17- Universiteye hazirlanan, ddev, proje vb. ¢aligmalarda bulunan 6grencilerin 24.00’e kadar etiit
salonlarinda calismalarina izin verilir. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler araliklarla kontrol edilir.
24.00’ten sonra etiit salonlarinda ders calisilmasina izin verilmez.
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BESINCi BOLUM

Yoklamalar
Etiit Yoklamasi
MADDE 18- Etiit yoklamas1 “’Giinliik Yoklama Listesi’’ne etiit ve yat yoklamalarinda bulunmayan
Ogrencilerin isimleri igaretlenir. Yoklamalarda asagidaki hususlara dikkat edilir:
1. Her etiit i¢in bir yoklamanin alinmasi esastir.
2. Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit basinda alinir.
3. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.

Yat Yoklamasi

MADDE 19- Yatakhane yoklamasi1 ’Giinliik Yoklama Listesi’’ ne yatakhanede bulunmayan dgrencilerin
isimleri isaretlenir. Yatakhane yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir:

1. Yatakhane yoklamasi1 zaman ¢izelgesinde belirtilen saatte yatakhanede alinir.

2. Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat goriilerek alinir.

3. Yoklama saatinde biitiin 6grenciler kendi odalarinda bulunmalarina dikkat edilir.

4. Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmesine izin verilmez.

5. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlari arastirilir.

6. Ik yoklama sonucu pansiyonda bulunmayan &grenci velisine sms yoluyla bilgilendirme yapilir. Siipheli
durumlarda &grencilerin yakinlari telefonla aranarak bilgi edinilmeye caligilir. Tiim arastirmalar sonucu
nerede oldugu tespit edilemeyen 6grencinin durumu polise haber verilir ve kayip bagvurusunda bulunulur.
Ayrica tiim gelismeler bir tutanakla kayit altina alinir.

7. Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan, yoklama
esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan 6grencilerin durumlari tutanakla tespit edilip
disipline verilmek iizere ilgili miidiir yardimcisina verilir.

ALTINCI BOLUM
Yemekler, Yemekhane Ve Mutfak

MADDE 20- Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemeklerinin saat ve siirelerine iligkin zaman ¢izelgeleri
Madde 5’te (pansiyon giinliik zaman ¢izelgesi) verilmistir. Bu zaman ¢izelgesi sartlara gore okul idaresi
tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

MADDE 21- Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrollii yiiriitiilliip herhangi bir aksakliga ve ihmale
yer verilmemesi i¢in su hususlara dikkat edilmelidir:

1. Belletici 6gretmenlerden en az biri yemek saatinden Once, tamami yemek esnasinda yemekhanede
bulunur.

2. Nobetei belletmenler, yemekhanenin genel diizenini saglar, yemegin 6grencilere diizenli ve adil bir
sekilde dagitilmasini yakindan takip eder. Yemekhanedeki aksakliklarla ilgili 6nlemler alir. (Masalarin,
sandalyelerin diizeni, servisin agilisi, yemek artiklarinin dokiilecegi kovalar, yemeklerin servise
hazirlanmasi, yemek dagitimi yapanlarin tertip ve diizeni, tabldot, kasik, catallarin temizligi hususunda
onlemlerini alir.)

3. Yemekler verilmeden 6nce varsa 6grencilere gerekli uyart ve duyurular yapilir.

4. Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinir.

5. Yemek saatleri disinda idarenin izni olmaksizin yemek servisi 6ne ¢ekilemez veya geciktirilemez.

6. Belirlenen zaman diliminden sonra servis kaldirilir. Yemek saatleri disinda gelen 6grencilere yemek
verilmez.

7. Yemek siras1 gozetim altinda tutulur sira ihlalleri 6nlenir.

8. Sabah kahvaltisina tiim 6grencilerin katilmasi zorunludur. Kahvaltiya katilmayan 6grenciler yoklama
defterine not distiliir.

9. Yemekhaneden disar1 yemek cikarilmaz; yemekhane malzemeleri: tabak, kasik, catal, bardak higbir
surette bagka yerlere tasinamaz.



10. Ogrencilerin mutfaga, kilere, soguk hava depolarina girmesine; bu mekanlardan izinsiz yiyecek ve
icecek almalarina kesinlikle izin verilmez.

11. Belleticiler tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek almalidir.

12. Yemek sonuna kadar en az bir belletmen yemekhanede kalir.

13. Yemek bitiminde yemekhane nobetgileri kontrol edilir ve 6grenciler yemekhane temizligi konusunda
uyarilir.

14. Biitlin uyarilara ragmen sabah kahvaltisina katilmayan, yemeklere ge¢ gelen, yemekhaneden disari
yemek veya malzeme c¢ikaran, zaman ¢izelgesinden Once veya sonra yemek almada israr eden,
yemekhaneyi zamaninda bosaltmayan, yemekhane nobetini aksatan 6grenciler bir tutanakla birlikte disiplin
kuruluna sevk edilir.

Yemek Numunesi
MADDE 22- Her 6glin, as¢1 tarafindan alinan yemek numunesi, belletici 6gretmen tarafindan kontrol
edilir, yemek numunesi tutanagi as¢1 ve belletmen tarafindan imzalanir.

'YEDINCI BOLUM
Ogrenci Izin Islemleri

Cars Izinleri

MADDE 23- Ogrenciler ihtiyaclarini karsilamak igin okul idaresinin belirledigi zamanlarda cars1 iznine
c¢ikabilir.

1- Cars1 iznine ¢ikmak isteyen 6grenciler, belletmen 6gretmenden izin aldiktan sonra, yoklama sistemine
imza atarak veya carsi izinleri i¢in diizenlenmis listeye adini, soyadini, izin sebebini yazip imzaladiktan
sonra okuldan ayrilabilir.

2- Cars1 dontisiinde 6grenci ayni sekilde tanzim edilen listeyi doniis saatini belirterek imzalar.

3- Carsidan, hangi sebeple olursa olsun, ge¢ gelen 6grenciler durumu nébetci belletmene iletir.

4- Nobetci belletmen 6gretmenler gec gelen 6grencileri tespit ederek okul idaresine bildirir.

5- Ogrenciler ¢arsida kendilerine yakisan sekilde davranir. Ogrencilerin girmesi hos karsilanmayan
mekanlara takilmaz.

6- Uyarilara ragmen cars1 izninden zamaninda donmeyen, beyan ettigi yerler disinda goriilen, carsida
Ogrenciye yakismayan hal ve hareketlerde bulunan 6grenciler bir tutanakla birlikte disiplin kuruluna sevk
edilir.

Carsi izin Siiresi

MADDE 24— Hafta sonu, sabah kahvaltis1 saatinden aksam yemegine kadardir. Ogrenci 6gle yemeginde
pansiyonda bulunmak zorundadir. Okul idaresi cars1 izinleri vaktini ve siiresini miicbir sebepler dolayisiyla
degistirebilir. Degisiklikler zaman c¢izelgesiyle ilgililere duyurulur.

Evci Izinleri

MADDE 25- Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin Cuma giinii son ders bitiminden
pazar giinii saat 17.00’e kadar il siirlar1 icinde veya dgrencinin gelis gidis yapabilecek il sinirlart disina
(velisinin belirttigi adreste) izin kullanmasidir.

Evci Izin Siiresi
MADDE 26- Evci izini Cuma giinii son ders saatinin bitimiyle baslar; Pazar giinii saat 17.00’de son bulur.
Bu siire sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

Evci izin Tslemleri

MADDE 27- Evci izni, veli tarafindan veli muvafakati veya izin dilekgesi ile evci izin formunun ilgililer
tarafindan doldurulup okul idaresine teslim edilmesiyle baglar. Velisi il disinda olan dgrencilerin evci
izinleri veli tarafindan ders yili basinda, bir kereye mahsus olmak iizere, doldurulan, 6grencinin hangi
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araliklarla evci iznine ¢ikacagi, evci iznini hangi adreste gegirecegini belirten dilekgeyle gerceklesir. Evci
izinleriyle ilgili asagidaki hususlara dikkat edilir:

1-Evci izinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlarda kullanilir. (Hafta i¢i evci izni verilmez)

2- Okul idaresi lizum gordiigii durumlarda evci izinlerini iptal edebilir.

3- Yogun kar-yagmur yagisi, asir1 soguk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin oldugu durumlarda idare
ogrencilerin tiim izinlerini iptal edebilir.

4- Ogrenciler hafta ici ders vakitlerinde evci izni kullanamaz.

5- Ogrenci, beyan ettigi zaman iginde evci izninden dénmek zorundadar.

6- Okul idaresinin izni olmadan veli veya 6grenci evci iznini uzatamaz.

7- Zorunlu sebepler dolayisiyla uzatilan izinlerde okul idaresi bilgilendirilir.

8- Ogrenciler, evci izni kullanacagimi beyan etmeden pansiyondan ayrilamaz.

9- Evci izinleri, anne-baba ve birinci dereceden akrabalarin digindaki kisilerin evlerinde gegirilemez.

10- Mili Egitim Bakanlig1 kontroliindeki pansiyonlarda, veli dilekgesiyle, evci izni kullanilabilir.

11- izinsiz eve giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, ders giinlerinde evci izni kullanan, evci belgesini tam
ve dogru doldurmayan, sahte evrak kullanarak izin siiresini uzatan dgrenciler disiplin kuruluna sevk edilir.

MADDE 28- Evci izin formlar1 her yil yenilenir.

MADDE 29- Evci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii aksakliktan veli, 6grencinin evci ¢iktigr adresteki
velisi ve 6grencinin kendisi sorumludur.

izinden Ge¢ Dénme Veya Dénmeme

MADDE 30- Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen Ogrenciler i¢in asagidaki uygulamalar
yapilir:

1. Ogrenciye telefonla ulasilmaya caligilir.

2. Velisine ve yakinlarina ulagilmaya ¢aligilir.

3. Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda polise haber verilerek kayip
ilaninda bulunulur. Tiim bu gelismeler bir tutanakla imza altina alinir.

MADDE 31- izin miiddetini mazeretsiz uzatan 6grenci hakkinda “Milli Egitim Bakanhigi Ortadgretim
Kurumlar1 Yoénetmeligi’nin 6diil ve disiplin hitkiimleri” ne gére iglem yapilir.

MADDE 32- Hafta sonu ndbet gorevi olan dgrencilere izin verilmez.

SEKIZINCi BOLUM
Pansiyon Yonetiminde Ogrenci Gorevleri

Pansiyon Ogrenci Meclisi Secimi

MADDE 33 - Yatili kalan 6grenciler arasindan ekim aymin birinci veya ikinci haftasinda her simif
devresinde bir bagkan bir baskan yardimcisi olmak {izere toplam sekiz kisiden olusan pansiyon 6grenci
meclisi se¢imi yapilir. Se¢im siireci asagida belirtilen sekilde ytirtitiiliir:

1. Se¢im ile ilgili tiim i ve islemler pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan yiiriitiliir.

2. Ekim aymnm ilk giiniinde 6grenci meclisi se¢imi takvimi hazirlanarak okul duyuru panosuna asilir. Bu
takvim tiim is ve islemlerin ekim ayinn ilk iki haftasinda bitirilmesi 6ngoriilerek hazirlanir. Bu takvimde
aday dilekgelerinin alinma tarihleri, sandiklarin kurulacag: yerler, secim gorevlileri, se¢im kurallar1 gibi
bilgiler yer alir.

3. Okul miidiirii, miidiir bagyardimecisi, rehber 6gretmen, pansiyon isleri miidiir yardimcisi ve 6grenci isleri
miidiir yardimcisindan olusan aday degerlendirme kurulunda aday dilekgeleri degerlendirilerek segime
katilacak kesin aday listesi olusturulur.

4. Secim gorevlileri giindiizlii 6grenciler arasindan segilir.

5. Her siif devresi kendi aday1 i¢in oy kullanir.

6. Glindiizlii 6grenciler oy kullanmazlar.



7. Disiplin cezasi alanlar, sigara icenler, okul ve etiit devamsizlig1 bir yilda toplam 5 giinii gecenler ( bu
devamsizlik tespiti bir dnceki yilin kayitlar1 esas alinir, 9. Smiflar bu sartin disinda tutulacak), aday
degerlendirme kurulunca adayligi reddedilenler aday olamazlar.

8. Oylarin esitligi durumunda aday degerlendirme kurulunun karar1 esas alinir.

9. Her siif devresinde en yiiksek oyu alan aday baskan, ikincisi bagkan yardimcisi olarak kabul edilir.

10. Pansiyon 6grenci meclisi se¢imden sonraki ilk bes giin i¢inde segilen bagkan ve baskan yardimcilariyla
birlikte pansiyon isleri miidiir yardimcisinin bagkanliginda toplanarak calisma takvimi olusturulur.

11. Pansiyon isleri miidiir yardimcisi meclisin baskanidir.

12. Segimle is basina gelen 0grencilerin ¢aligmalarindan verim alinamadigi takdirde, okul miidiirii veya
pansiyon miidiir yardimeisi resen 6grenci gorevlendirebilir.

Meclis Uyelerini Gorevleri

MADDE 34- Meclis iiyeleri kendi sinif devrelerindeki ogrencilerin bagkani ve sorumlusudur. Asli
gorevleri kendi sinif devrelerindeki 6grencilerin her tiirlii sorunlarin1 meclise tasimak ve ¢6ziim aramaktir.
Meclis iiyeleri bunun yani sira;

. Oda baskanlarin1 belirlemek, onlarla siirekli iletisimde olmak,

. Nobetci 6gretmenlere yardimet olmak,

. Ornek davranislarda bulunmak,

. Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerine yardimei olmak,

. Pansiyondaki demirbags esyay1 korumak ve kollamak,

. Yatakhanelerin temiz diizenli kullanilmasini saglamak; temizlik ve diizeni denetlemek,

. Etiit bagkanlarin1 belirlemek, baskanlarla iletisim halinde olmak,

. Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmakla miikelleftir.
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Oda Baskanlar

MADDE 35- Odada kalan 6grencilerin teklifi, pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasiyla her odaya
bir bagkan bir baskan yardimcisi secilir. Odadaki 6grenciler oda baskaninin sorumlulugundadir. Oda
baskanlarinin gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon 6g8renci meclisi iiyelerine yardim etmek.

. Nobetci 6gretmenlere yardimer olmak.

. Odalarin diizenli, temiz bulundurulmasini saglamak.

. Odadaki esyalarin yerlerini izinsiz degistirilmesine engel olmak.

. Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini baskanlara, idareye bildirmek.

. Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak.

. Oda yoklamasin1 almak, belletici 6gretmene bildirmek.

. Oda temizlik nobet ¢izelgesini ¢ikarmak ve uygulamak.

. Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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Etiit Baskanlan

MADDE 36— Etiit bagkanlari, pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasiyla her etiit salonunda bir bagkan
bir bagkan yardimcisi olacak sekilde secilir. Etiit bagkanlarinin gérevleri sunlardir:

1. Nobetgi 6gretmene yardimer olmak

2. Ogrencilerin sessizce ¢alismalarini saglamak

3. Etiit salonlarin temiz ve diizenli tutulmasini saglamak

4. Etiit salonlarindaki masa ve sandalyelerin etiit sonras1 diizenli birakilmasini saglamak

5. Etiit saatinde 6grencilerin etiit salonunda bulunmalarini saglamak

6. Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak



Pansiyon Baskam

MADDE 37— Ogrencilere sorumluluk duygusunun benimsetilmesi, pansiyon problemlerinin yakindan
goriilmesi, birlikte yonetme duygusunu gelistirmek ve pansiyon islerinin saglikli yiiriitiilmesi saglamak
amaciyla miidiir yardimcis1 tarafindan bir 6grenci pansiyon baskani olarak gorevlendirilir. Pansiyon
baskaninin gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon baskani pansiyon isleri miidiir yardimcis1 ve belletici 6gretmenlere karsi birinci dereceden
sorumludur.

2. Yatakhaneleri kontrol ederek yatagi1 diizensiz, odasi daginik olan 6grencileri tespit etmek pansiyon isleri
midiir yardimcisina bildirmek.

3. Yemekhane nobetgilerini uyandirmak, gorev yerine gitmelerini saglamak.

4. Yemekhane, banyo, lavabolarin temizligini kontrol etmek, eksiklikleri not ederek pansiyon isleri miidiir
yardimcisina bildirmek.

5- Cars1 ve evci izinlerinin takibi hususunda belletmenlere ve idarecilere yardime1 olmak.

6- Yemek dagitimi ve servisinde hazir bulunmak.

7- Yemekhane sirasina tertip diizenini saglamak.

8- Ogrencilerin yemekhanede masalara diizenli oturmalarini saglamak.

9- Etiit giris ¢ikiglarinin takibinde belletmenlere yardim etmek.

10. idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Yemekhane Ogrenci Nobetcisi

MADDE 38- Pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan yemekhane ve mutfak islerine yardimci olmak
lizere, yatili 6grenciler arasindan, bir giinde en fazla iki 6grenci nébet¢i olarak gorevlendirilir. Yemekhane
Ogrenci ndbeti esaslar1 ve gorevleri sunlardir:

1. Nobet ¢izelgesi pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan aylik olarak hazirlanir, pansiyon duyuru
panosuna asilir.

2. 12. smiflar yemekhane nobeti tutmaz.

3. Nobetler oda numara sirasina gore tanzim edilir.

4. Bir giinde en fazla iki 6grenci ndbet tutar.

5. Nobet¢i 6grencilerin calisma siiresi sabah kahvaltisindan yarim saat 6nce baglar ara 6giinden sonra
yemekhane temizligi sonunda biter.

6. Ogrenciler ndbetgi olduklar: giin hafta igi ise ndbetlerini okul kiyafetiyle tutar; islerini tamamlayip okula
gecerler.

7. Ogrenciler nobetci olduklar: giin etiit calismalarma katilirlar.

8. Nobetci 6grenciler izin alarak siavlara katilirlar.

9. Ogrenciler ndbet yerlerini izinsiz terk etmezler.

10. Ogrenciler ndbetci olduklar: giinlerde cars1 ve evci iznine ¢ikmazlar.

Ogrencilerin yemekhane ndbetcisi oldugu giinlerde baslica gorevleri sunlardir:

a) Ekmek sepetlerini, su bardaklarini, siirahileri doldurarak masalara dagitmak.

b) Yemek esnasinda arkadaslarinin ihtiyaglarini karsilamak,

€) Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, catal, bigak, bardak vb. malzemenin temizlik ve
tertibinde gorevlilere yardim etmek. Mutfaga isi olmayan kimselerin girisini 6nlemek,

d) Mutfaga gelen malzemenin mutfaga tasinmasina yardimei olmak,

e) Her 6glinden sonra yemekhanenin genel temizligini ve paspasini yapan gorevlilere yardim etmek,

f) Yemekhanede ve mutfakta bulunan ¢oplerin bosaltilmasinda gorevlilere yardim etmek.

g) Yemekhanede Kkarsilastigt sorun ve aksakliklar1 pansiyon baskani, nobetgi belletici 6gretmen ve
pansiyon miidiir yardimcisina bildirmek,

h) Okul yonetimince ve nobetgi belletici 6gretmenlerce verilen diger is ve islemleri yapmak.

1) Yemek dagitimina yardimci olmak.



_ DOKUZUNCU BOLUM
Okul Veli Ogrenci Sozlesmesi ve Veli Izin Muvafakati

Okul Veli Ogrenci Sozlesmesi

MADDE 39- Okul tarafindan okul veli 6grenci arasindaki hak ve sorumluluklar1 diizenlemek, veli ve
Ogrenciyi okulun egitim 6gretim ortamina aktif katilimini saglamak ile ilgili esaslar1 diizenleyen bir okul
veli 68renci sézlesmesi hazirlanir. Sozlesme ekinde yer alan imza sirkiisii veli ve dgrencilere imzalatilir,
sOzlesmenin bir niishas1 bilgi amagli kendilerine verilir. Okul veli 6grenci sézlesmesi (EK-4)’te verilmistir.

Veli Izin Muvafakati

Madde40- Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda her tiirlii
muvafakati verir, dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu iistlenir, hicbir sekilde okul idaresini
sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli tarafindan imzalanarak en hizli bigcimde okul idaresine teslim edilir.
Aksi durumlarda veli hak iddia edemez. Veli izin muvafakati (Ek-5)’te yer almaktadir.

_ ONUNCU BOLUM
Ogrencilerin odiillendirilmesi

MADDE 41- Ornek davramslar1 ve basarilarin niteliklerine gére ogrenciler pansiyon yonetimince
odiillendirilebilir.

1-Pansiyon arag-gere¢ ve donanimlari ile ¢evreyi koruma ve gozetmede davranislariyla 6rnek olmak,
2-Temizlik ve diizen konusunda iizerine diisen sorumluluklar1 yapmak,

3-Gorgl kurallarina uymada ve insan iligkilerinde 6rnek olmak,

4-Pansiyona ve etiitlere diizenli olarak gelmek, bu yonde arkadaslarina iyi 6rnek olmak,

gibi davranislarindan 6rnek olusturacak bir ya da birkagini gdsteren bu konuda 6rnek olan 6grenciler
odillendirilir.

ON BIRINCi BOLUM
Cezalar ve Davramislar

Disiplin cezalar:

MADDE 42— (1) Ogrencilere davranislarinin niteliklerine gore
a) Kinama

b) Okuldan kisa stireli uzaklastirma,

¢) Okul degistirme

¢) Orgiin egitimin digina ¢ikarma, cezalarindan biri verilir.

a) Kinama Cezasini Gerektiren Davranmislar

MADDE 43— Kinama cezasini gerektiren davranislar sunlardir:

a) Okulu, okul esyasini ve ¢evresini kirletmek,

b) Yapmasi gereken gorevleri yapmamak,

c) Kilik-kiyafete iliskin mevzuat hiikiimlerine uymamak,

¢) Tiitiin ve tiitiin mamullerini bulundurmak veya kullanmak,

d) Bagkasina ait esyay1 izinsiz almak veya kullanmak,

e) Yalan soylemek,

f) Okula geldigi halde 6ziirsiiz egitim ve dgretim faaliyetlerine, torenlere ve diger sosyal etkinliklere
katilmamak, ge¢ katilmak veya erken ayrilmak

g) Okul kiitiiphanesi, atdlye, laboratuvar, pansiyon veya diger boliimlerden aldig: kitap, arag-gere¢
ve malzemeyi zamaninda vermemek, eksik vermek veya kotii kullanmak,
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&) Kaba ve saygisiz davranmak,

h) Dersin ve ders dis1 egitim faaliyetlerinin akigini ve diizenini bozacak davraniglarda bulunmak,

1) Kopya ¢cekmek veya ¢ekilmesine yardimci olmak,

1) Yatili okullarda pansiyona ge¢ gelmek,

j) Miistehcen veya yasaklanmis arag, gere¢ ve dokiimanlari okula ve okula bagl yerlere sokmak
veya yaninda bulundurmak,

k) Kumar oynamaya yarayan arag-gere¢ ve dokiiman bulundurmak,

I) Bilisim araglarin1 amaci disinda kullanmak,

m) Alinan saglik ve giivenlik tedbirlerine uymamak,

n) Ogretmenin bilgisi ve kontrolii disinda bilisim araglar1 ile mesgul olmak ve dersin akisin1 bozmak

b) Okuldan kisa siireli uzaklastirma cezasim gerektiren davranislar;
MADDE 44- Okuldan 1-5 giin arasi kisa siireli uzaklastirma cezasini gerektiren davranislar sunlardir:

a) Kisilere, arkadaslarina ve okul ¢alisanlarina sozle, davranisla veya sosyal medya iizerinden
hakaret etmek, paylagsmak, yaymak veya baskalarini1 bu davranisa kiskirtmak,

b) Pansiyonun diizenini bozmak, pansiyonu terk etmek, gece izinsiz disarida kalmak,

¢) Kisileri veya gruplari dil, irk, cinsiyet, siyasi diislince, felsefi ve dini inanglarina gére ayirmayi,
kinamayi, kotlilemeyi amaclayan davranislarda bulunmak veya ayrimciligi koriikleyici semboller
tagimak,

¢)lzinsiz gosteri, etkinlik ve toplant: diizenlemek, bu tiir gosteri, etkinlik ve toplantilara katilmak,

d) Her tiirlii ortamda kumar oynamak veya oynatmak,

e) Okul kurallarinin uygulanmasini ve dgrencilere verilen goérevlerin yapilmasini engellemek,

f) Bagkalarina hakaret etmek,

g) Miistehcen veya yasaklanmis arag, gereg, dokiiman ve benzerlerini dagitmak, duvarlara ve diger
yerlere asmak, yapistirmak, yazmak; bu amaglar i¢in okul arag-gerecini ve eklentilerini kullanmak,
§) Bilisim araclar1 veya sosyal medya yoluyla egitim ve Ogretim faaliyetlerine ve kisilere zarar
vermek,

h) Oziirsiiz devamsizlik yapmay1, okula geldigi halde 6ziirsiiz egitim ve Ogretim faaliyetlerine,
torenlere ve diger sosyal etkinliklere katilmamayi, ge¢ katilmay1 veya erken ayrilmayr aligkanlik
haline getirmek,

1) Kavga etmek, baskalaria fiili siddet uygulamak,

i) Okul binasi, eklenti ve donanimlarina, arkadaslarinin arag-gerecine siyasi, ideolojik veya
miistehcen amacl yazilar yazmak, resim veya semboller ¢izmek,
J) Toplu kopya ¢cekmek veya c¢ekilmesine yardimci olmak,

k) Sarhosluk veren zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak,

1) Milli ve manevi degerlere, genel ahlak ve adaba uygun olmayan, yanlis algi olusturabilecek

tutum ve davraniglarda bulunmak,

c) OKul degistirme cezasi
MADDE 45- Okul degistirme cezasini gerektiren davranislar;

a) Tiirk Bayragina, iilkeyi, milleti ve devleti temsil eden sembollere saygisizlik etmek,
b) Milli ve manevi degerleri sz, yazi, resim veya baska bir sekilde asagilamak; bu degerlere
kiifiir ve hakaret etmek,
c¢) Okul ¢alisanlarinin gdrevlerini yapmalarina engel olmak,
¢) Hirsizlik yapmak, yaptirmak ve yapilmasina yardimer olmak,
d) Okulla iliskisi olmayan kisileri, okulda veya eklentilerinde barindirmak,
e) Resmi belgelerde degisiklik yapmak; sahte belge diizenlemek ve kullanmak ve baskalari
yararlandirmak,
f) Okul smirlarn i¢inde herhangi bir yeri, izinsiz olarak egitim ve Ogretim amaglar1 disinda
kullanmak veya kullanilmasina yardime1 olmak,
g) Okula ait taginir veya tasinmaz mallara zarar vermek,
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g) Ders, sinav, uygulama ve diger faaliyetlerin yapilmasini engellemek veya arkadaslarini bu
eylemlere katilmaya kiskirtmak,

h) Egitim ve 6gretim ortamina yaralayici, 6ldiiriicii silah ve patlayici madde ile her tiirlii aletleri
getirmek veya bunlar1 bulundurmak,

1) Zor kullanarak veya tehditle kopya ¢ekmek veya ¢ekilmesini saglamak,

1) Bagimlilik yapan zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak,

j) Yerine bagkasini sinava sokmak, bagkasinin yerine sinava girmek,

k) Egitim ve 6gretim ortaminda; siyasi ve ideolojik amagh eylem diizenlemek, baskalarin1 bu
gibi eylemler diizenlemeye kiskirtmak, diizenlenmis eylemlere katilmak,

1) Siyasi partilere, bu partilere bagli yan kuruluslara, derneklere, sendikalara ve benzeri
kuruluslara {iye olmak, liye kaydetmek, para toplamak ve bagista bulunmaya zorlamak,

m) Bilisim araglar1 veya sosyal medya yoluyla egitim ve Ogretimi engellemek, kisilere agir
derecede maddi ve manevi zarar vermek,

n) izin almadan okulla ilgili; bilgi vermek, basin toplantis1 yapmak, bildiri yayinlamak ve
dagitmak, faaliyet tertip etmek veya bu kapsamdaki faaliyetlerde etkin rol almak,

0) Bir kimseyi ya da grubu sug¢ sayilan bir eylemi yapmaya, boyle eylemlere katilmaya, yalan
bildirimde bulunmaya veya sugu yiiklenmeye zorlamak,

0) Zor kullanarak bagkasina ait mal ve esyaya el koymak, baskalarmi bu isleri yapmaya
zorlamak,

p) Genel ahlak ve adaba uygun olmayan, yanlis algi olusturabilecek tutum ve davraniglari
aligkanlik haline getirmek,

r) Kisilere, arkadaslarina ve okul g¢alisanlarina; s6z ve davraniglarla sarkintilik yapmak, iftira
etmek, bagkalarin1 bu davraniglara kiskirtmak veya zorlamak, yapilan bu fiilleri sosyal medya
yoluyla paylagsmak, yaymak,

s) Pansiyon diizenini bozmayi, pansiyonu terk etmeyi ve gece izinsiz disarida kalmayi
aligkanlik héline getirmek,

d) Orgiin egitim disina ¢ikarma cezasi
MADDE 46- Orgiin egitim disina gikarma cezasini gerektiren davranislar;

a) Tirk Bayragina, iilkeyi, milleti ve devleti temsil eden sembollere hakaret etmek,

b) Tiirkiye Cumbhuriyeti'nin devleti ve milletiyle boliinmez biitiinliigii ilkesine ve Tirkiye
Cumhuriyetinin insan haklarina ve Anayasanin baslangicinda belirtilen temel ilkelere dayali milli,
demokratik, laik ve sosyal bir hukuk devleti niteliklerine aykiri miting, forum, direnis, yiiriiyiis, boykot ve
isgal gibi ferdi veya toplu eylemler diizenlemek; diizenlenmesini kigkirtmak ve diizenlenmis bu gibi
eylemlere etkin olarak katilmak veya katilmaya zorlamak,

¢) Kisileri veya gruplari; dil, 1k, cinsiyet, siyasi diisiince, felsefi ve dini inanglarina gore ayirmayi,
kinamayi, kdotiilemeyi amaglayan boliicii ve yikici toplu eylemler diizenlemek, katilmak, bu eylemlerin
organizasyonunda yer almak,

¢) Kurul ve komisyonlarin ¢alismasini tehdit veya zor kullanarak engellemek,

d) Bagimlilik yapan zararli maddelerin ticaretini yapmak,

e) Okul ve eklentilerinde giivenlik giiclerince aranan kisileri saklamak ve barindirmak,

f) Egitim ve 6gretim ortamini iggal etmek,

g) Okul i¢inde ve disinda tek veya toplu halde okulun yonetici, 6gretmen, egitici personel, memur
ve diger personeline karsi saldirida bulunmak, bu gibi hareketleri diizenlemek veya kiskirtmak,

g) Okul calisanlarinin gorevlerini yapmalarma engel olmak icin fiili saldirida bulunmak ve
baskalarini bu yondeki eylemlere kigkirtmak,

h) Okulun taginir veya tasinmaz mallari kasitl olarak tahrip etmek,

1) Yaralayici, oldiriicii her tiirli alet, silah, patlayict maddeleri kullanmak suretiyle bir kimseyi
yaralamaya tesebbiis etmek, yaralamak, 6ldiirmek, maddi veya manevi zarara yol agmak,

1) Kisi veya kisilere her ne sebeple olursa olsun eziyet etmek; iskence yapmak veya yaptirmak,
cinsel istismar ve bu konuda kanunlarin su¢ saydigi fiilleri islemek,
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j) Cete kurmak, cetede yer almak, yol kesmek, adam kacirmak; kapkag ve gasp yapmak, fidye ve
harag¢ almak,

k) Yasa dis1 orgiitlerin ve kuruluslarin, siyasi ve ideolojik goriisleri dogrultusunda propaganda
yapmak, eylem diizenlemek, baskalarin1 bu gibi eylemleri diizenlemeye kiskirtmak, diizenlenmis eylemlere
etkin bicimde katilmak, bu kuruluslara liye olmak, iiye kaydetmek; para toplamak ve bagista bulunmaya
zorlamak,

1) Bilisim araglar1 veya sosyal medya yoluyla; boliicii, yikici, ahlak dis1 ve siddeti 6zendiren sesli,
sOzli, yazili ve goriintiilii igerikler olusturmak, bunlar1 ¢ogaltmak, yaymak ve ticaretini yapmak.

MADDE 47- Yukarida belirtilenlerin disinda ve disiplin cezas1 verilmesini gerektiren fiil ve hallere nitelik
ve agirliklart itibariyla benzer eylemlerde bulunanlara suga uygun cezalar verilir.

Cezaya neden olan davranisin tekrarlanmasi
MADDE 48- (1) Aym disiplin cezasmnin verilmesine neden olan ayni davranisin, 6gretim yili i¢inde
tekrarlanmasi halinde bu davranis hangi cezay: gerektiriyorsa bu cezadan bir derece daha agir ceza verilir.

Uygulama ile lgili Esaslar ve Ceza Takdirinde Dikkat Edilecek Hususlar

Uygulama ile ilgili esaslar

MADDE 49—

1-Sikayetler, gercek ve/veya tiizel kisilerce okul miidiirliigiine yazili olarak bildirilir. Isimsiz ve imzasiz
bagvurular isleme alinmaz.

2-Ogrencilerle ilgili sikdyet ve olumsuzluklar ilgili miidiir yardimcis1 tarafindan kayit altina alinir.

3- Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcis1 6grencilerin disiplin islemlerine ait evraklar1 bu konuya ayrilmis
bir dosyada muhafaza eder.

4- Disiplinle ilgili siirecte 6grencinin Oncelikle ikna edilmesi, rehberlik servisine yonlendirilmesi ve
ailesiyle goriismesi esastir. Biitiin bu uygulamalara ragmen istenmeyen davranist devam ettiren dgrenciler
hakkinda disiplin islemleri uygulanir.

Ceza takdirinde dikkat edilecek hususlar
MADDE 50- (1) Disiplin cezalari takdir edilirken;
a) Orta Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi’nin &diil ve disiplin boliimiinde yer alan ilkeler esas alinir.

ONIKINCi BOLUM
Talimatnameler

Madde 51- Pansiyon yonetimi ve birimlerdeki is ve islemleri icra usulii hakkinda talimatnameler
diizenlenir. Bu talimatnameler yonerge eklerinde verilmistir. Diizenlenen talimatnameler ihtiyaglara gore
okul idaresi tarafindan degistirilebilir, degisiklikler ilgililere duyurulur.

ONUCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Madde 52- Bu yo6nergenin yiiriirliik tarihinden evvel yiiriirliikte bulunan pansiyon i¢ yonergesi yiiriirliikten
kaldirilmistir.

Madde 53- Bu yonergenin hiikiimleri Giiltepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Miidiirliigi tarafindan
yuritiilir.
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EKLER:

Ek-1: Pansiyon Giinliik Zaman Cizelgesi (2 sayfa)

Ek-2: Belletici Ogretmen Nébet Cizelgesi

Ek-3: Ogrenci Etiit Cizelgesi

Ek-4: Okul-Veli-Ogrenci Sozlesmesi (3 sayfa)

Ek-5: Veli izin Muvafakati

Ek-6: Yatakhanelerde Uyulacak Esaslar Ile Tlgili Talimat
Ek-7: Ogrenci Talimati

Ek-8: Giinliik Temizlik, Tuvalet ve Banyo Kullanma Talimati
Ek-9: Yemek Tabelasinin Diizenlenmesi ve Erzak Cikarma Talimati
Ek-10: Camasirhane Kullanma Talimati

Ek-11: Pansiyon Ogrenci-Veli Sézlesmesi

17/09/2018
UYGUNDUR

SULEYMAN ARSLAN
OKUL MUDURU
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EK-1

PANSIYON GUNLUK ZAMAN CIZELGESI
HAFTA ICI (pzt/sali/crs/prs)
SAAT Yapilacak Isler
06:30 Ogrenciler ndbetci belletici 6gretmenler tarafindan uyandiriimasi
06:45 Sabah kalkis/sabah yoklamasi/giine hazirlik
07:10-08:45 | Kahvalti
08:50 Yemekhanenin bosaltilmasi
08:00-12:00 | DERSLER
12:00-12:40 | Ogle yemegi
12:45-15:50- | DERSLER
16:40
16:00 Pansiyonun agilmasi
17:30 Aksam yoklamasi/D1g kapinin kapatilmasi
18:00-18:45 | Aksam yemegi
18:50 Yemekhanenin bosaltilmasi
19:00-19:40 1. Etiit
19:50-20:30 2. Etiit
20:00-21:20 3. Etiit
21:00-21:30 | Ara 6giin (kiz erkek 6grenciler)
22: 00 Yat yoklamasi
22:00-22.30 | Kisisel temizlik ve yatmaya hazirlik
22:30 Yatma saati
*Cuma ve Cumartesi giinleri saat 19:00-20:00 arasi tek etiit yapilacaktir.
*Pazar glinleri kahvalt1 08:30-09:00 aras1 olacaktir.
*Nobetci belletmen dgretmenler, gerekli son giivenlik dnlemlerinin (elektrik, 1s1, dis kapilar
vb.) alinip alinmadig1 kontrol ederek istirahate ¢ekilirler.
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EK-1

PANSIYON GUNLUK ZAMAN CIZELGESI

HAFTA SONU
SAAT Yapilacak Isler
08.00 Ogrenciler ndbetci belletici 6gretmenler tarafindan uyandiriimasi
08.00-08.30 | Sabah kalkis/sabah yoklamasi/giine hazirlik
08.30-09.00 | Kahvalt1
09.00 Yemekhanenin bosaltilmasi
09.00-12.00 | Serbest zaman
12.00-13.00 | Ogle yemegi
13.00-17.00 | Serbest ¢alisma
17.30 Aksam yoklamasi1/D1g kapinin kapatilmasi
17.30-18.00 | Aksam Yemegi
18.00-19.00 | Serbest zaman
19.00-20.00 | Etiit
21:00-21:20 | Ara 6giin (kiz erkek 6grenciler)
22.30 Yat Yoklamasi
22.30-23.00 | Kisisel temizlik ve yatmaya hazirlik
23:00 Yatma saati

Nobetei belletmen 6gretmenler, gerekli son giivenlik dnlemlerinin (elektrik, 1s1, dis kapilar

vb.) alinip alinmadig1 kontrol ederek istirahate cekilirler.

Ogrencilerin  katilmalar1 uygun goriilen sosyal faaliyetler icin miidiir ve miidiir

yardimcisindan izin alinir.
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EK-2

GULTEPE MESLEVKi VE TEKNIiK ANADOLU LISESI
BELLETICi OGRETMEN NOBET CiZELGESI

GUN NOBETE GELIS NOBETEN CIKIS
PAZARTESI 08:00 08:00
SALI 08:00 08:00
CARSAMBA 08:00 08:00
PERSEMBE 08:00 08:00
CUMA 08:00 08:00
CUMARTESI 09:00 09:00
PAZAR 09:00 09:00
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EK-3

HAFTA iCi + 1.ETUT 19:00 19:40
PAZAR 2.ETUT 19:50 20:30
3.ETUT 20:40 21:20

CUMA +
CUMARTESI 1 ETUT 19:00 20:00

EK-4
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GI"JLTFiPE MES.LEKi VE TEKNIK ANADOLU Li.SESi
OGRENCI-VELI-OKUL SOZLESMESI

Okul — veli is birligi, 6grenci basarisini artiran 6nemli etmenlerden biridir. Giivenli ve diizenli bir
okul ortaminin saglanmasinda velilerin rolii biiyiliktiir. Veli katiliminin 6ncelikli amaci, okulun egitim
etkinliklerini yonlendiren okul personeline destek olmak, c¢alismalara meslekleri ve yeterlilikleri
dogrultusunda farkli diizeylerde katki saglamak, okul ve ev arasinda sik1 baglar kurarak 6grencinin egitim
stirecinde huzurlu ve mutlu olmasina yardimci olmaktir.

S6zlesmenin Taraflari:

- Ogrenci
- Ogrenci Velisi / Anne —Babas1 veya yasal vasisi
- Okul Y06netimi
OKULUN HAK VE SORUMLULUKLARI
Haklar

- Destekleyici, giivenli ve etkili bir ortamda ¢alismak

- Okul toplumundan ve ¢evreden saygi ve destek gérmek

- Okulda alian tiim kararlara ve okul kurallarina uyulmasini istemek

Okula Ozgii Haklar

- Gerek goriildiigii takdirde planlanmis egitim etkinliklerinin yer, zaman ve igerigini en az bir hafta
onceden haber vererek degistirmek.

- Odiil ve cezalara karar vermek; dgrenci ve velilerin bu kararlar1 saygiyla karsilamasini ve onerilere
uyulmasini beklemek

- Okulun hedeflerine uygun planlamalara 6grenci ve velilerin katilimini ve destegini beklemek

SORUMLULUKLAR

- Ogrencilerin akademik ve sosyal gelisimlerini destekleyecek materyal, ekipman ve teknolojik donanim
saglamak.

- Okulda olumlu bir kiiltiir yaratmak.

- Ogrenci, veli ve ¢alisanlar arasinda higbir nedenden dolayr ayrim yapmamak.

- Egitim ve 6gretim siirecini okulun duvarlariyla sinirlamamak.

- Ogrencilerin, velilerin, okul ¢alisanlarinin kendilerini ve fikirlerini ifade edebilecekleri firsatlar yaratmak.
- Okulun giivenilir ve temiz olmasini saglamak.

- Ogrenciler i¢in iyi bir model olmak.

- Okulun ve 6grencinin ihtiyaglart dogrultusunda siirekli gelismek.

- Okulda etkili 6grenmeyi destekleyecek bir ortam yaratmak.

- Okulun isleyisine ait kararlarin ve kurallarin uygulanmasini takip etmek.

- Okul — toplum iligkisini gelistirmek.

- Ogretmen, 6grenci ve veli goriismelerini diizenlemek ve ilgilileri zamaninda bilgilendirmek.

- Okul ¢alisanlarinin ihtiyaglar1 dogrultusunda okul i¢i egitim ¢alismalari diizenlemek.

- Okul ¢alisanlarinin ihtiyaglarini belirleyerek giderilmesi i¢in ¢ézlimler tiretmek.

- Okulun isleyisi ve yonetimi konusunda ilgili taraflari diizenli araliklarla bilgilendirmek.

- Veli ve o6grenci hakkinda ihtiya¢ duyulan bilgileri toplamak, degerlendirmek, sonuglarini ilgililerle
paylasmak ve gizliligini saglamak.

- Veli ve 6gretmenler arasinda diizenli bir iletigsimi saglamak.

- Okul ve ¢evresinde siddet iceren davranislara kesinlikle izin vermemek.

Okula Ozgii Sorumluluklar

- Bilimsel siireli yayinlar1 okul kiitiiphanesinde kullanima sunmak.
- Ogrenciler i¢in toplumsal hizmet etkinlikleri planlamak ve yiiriitmek.
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EK-4
OGRENCININ HAK VE SORUMLULUKLARI

Haklar

- Diisiincelerini 6zgiirce ifade etme

- Glivenli ve saglikli bir okul ve smif ortaminda bulunma

- Bireysel farkliliklarina saygi gosterilmesi

- Kendisine ait degerlendirme sonuglarini zamaninda 6grenme ve sonuglar tizerindeki fikirlerini ilgililerle
tartisabilme

- Kendisine ait 6zel bilgilerin gizliliginin saglanmasi

- Okulun isleyisi, kurallari, alinan kararlar hakkinda bilgilendirilme

- Okul kurallarinin uygulanmasinda tiim 6grencilere esit davranilmasi

- Kendini ve diger dgrencileri tanima, kariyer planlama, karar verme ve ihtiya¢c duydugu benzer konularda
danismanlik alma

- Akademik ve kisisel gelisimini destekleyecek ders dis1 etkinliklere katilma

- Okul yonetiminde temsil etme ve edilme

Okula Ozgii Haklar

- Ozgiin eserlerini kamuya sergileme

- Ulusal ve uluslararasi etkinliklerde okulu temsil etmede gerekli durumlarda okuldan maddi ve manevi
destek alabilme

- Ders dis1 etkinliklerle ilgili sorumluluklar dahilinde okulun her tiirlii olanagindan yararlanma

SORUMLULUKLAR

- Okulda bulunan kisilerin haklarina ve kisisel farkliliklarina saygi gosterecegim.

- Ders dis1 etkinliklere katilip bu etkinliklerden en iyi sekilde yararlanacagim.

- Arkadaslarimin ve okulun esyalarina zarar vermeyecegim; zarar verdigim takdirde bu zararin bedelini
karsilayacagim.

- Sinifca belirledigimiz kurallara uyacagim.

- MLE.B. Ortadgretim kurumlar1 yonetmeliginin 6diil ve disiplin hiikiimlerine ve tiim okul kurallarina
uyacagim.

- Okul yonetimine (fikir, elestiri, Oneri ve ¢aligmalarimla) katkida bulunacagim.

- Arkadaslarima, 6gretmenlerime ve tiim okul ¢alisanlarina saygili davranacagim.

- Higbir sekilde kaba kuvvete ve baskiya bagvurmayacagim.

Okula Ozgii Sorumluluklar

- Okulun bilim ve sanat panolarina yazi ve fotograflarla katkida bulunacagim.

- Okulda diizenlenecek egitim semineri ve toplantilarda gelen konuklara ilgili birimlere ulasmalar1 i¢in
rehberlik edecegim.

- Okulun egitim felsefesine uygun, ¢aliskan ve gayretli olacagim

- Okulumun adini1 her zaman iist diizeyde tutacak davranis ve gayret i¢inde olacagim

VELININ HAK VE SORUMLULUKLARI
Haklar
- Cocugumun egitimiyle ilgili tim konularda bilgilendirilmek.
- Adil ve saygili davranislarla karsilanmak.
- Cocuguma okul ortaminda nitelikli kaynaklar, egitim ve firsatlar sunulacagini bilmek.
- Diizenli araliklarla okulun isleyisi hakkinda bilgilendirilmek.
- Okul Aile Birligi araciligr ile okul yonetimine yardime1 olmak ve bdylelikle katkida bulunmak.
- Cocugumun okuldaki gelisim siireciyle ilgili olarak diizenli araliklarla bilgilendirilmek.
Okula Ozgii Haklar
- Okulun veli egitim ¢aligmalarindan yararlanmak.
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- Okulun sundugu tiim sosyal ve kiiltiirel etkinliklerden yararlanmak

SORUMLULUKLAR

- Cocugumun her giin okula zamaninda, 6grenmeye hazir, okulun kilik-kiyafet kurallarina uygun bir
sekilde gitmesine yardimci olacagim.

EK-4

- Okulun duyuru ve yayinlarini takip edecegim.

- Bilgi edinmek ve toplamak amaciyla gonderilen her tiir anket ve formu doldurup zamaninda geri
gonderecegim.

- Okul Gelisim Yonetim Ekibi ve Okul-Aile Birligi secimlerine ve toplantilarina katilacagim.

- Ihtiya¢ duydugunda &grencimin ddevlerini yapabilmesi konusunda olanak saglayacagim, gerekli
aciklamalar1 yapacagim, ancak; kendi yapmasi gereken 6devleri asla yapmayacagim.

- Cocugumun saglikl bir sekilde ¢alisabilmesine uygun fiziki ortami saglayacagim.

- Cocugumun uyku ve dinlenme saatlerine dikkat edecegim.

- Okulun diizenleyecegi veli egitim seminerlerine katilacagim.

- Cocuguma yasina uygun sorumluluklar verecegim.

- Cocugumun okul kurallarina uymasi i¢in gerekli 6nlemleri alacagim.

- Cocugumun ruhsal ve fiziksel durumundaki degismeler hakkinda okulu zamaninda bilgilendirecegim.

- Aile ortaminda fiziksel ve psikolojik siddete izin vermeyecegim.

Okula Ozgii Sorumluluklar

- Cocugumun internette zararl igeriklerin yer aldig: sitelere erismesini engelleyecegim

- Cocugumun toplumsal hizmet kurumlarinda goniillii olarak ¢aligsmasini, sosyal yardim etkinliklerinde
gorev almasini destekleyecegim.

Sozlesmenin tarafi olarak yukarida sunulan hak ve sorumluluklarimi okudum. Haklarima sahip ¢ikacagima
ve sorumluluklarimi yerine getirecegime sz veririm.

C)gv renci Ogrenci Velisinin Okul Miudiiri
Adi1 Soyad: Adi Soyadt: Adi Soyad:
Imza: Imza: Imza:
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EK-5

Veli izin Muvafakati

Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda muvafakat verir,
dogabilecek aksakliklarda sorumluluk {istlenir, okul idaresini sorumlu tutamaz.

1.
2.
3.

10.

11.

Ogrencim hafta sonu evci iznine tek basina ¢ikabilir.

Hafta i¢i ve hafta sonu 6grencinin beyani {istline ihtiyaglarin kargilanmasi i¢in ¢arsi iznine ¢ikabilir.

Ogrencinin okulda okuyacag: siire zarfinda yariyil dinlenme tatili, bayram tatili vb. her tiirlii resmi
tatillerde okul idaresince izin verildigi takdirde veya cezai bir sebepten dolayr okuldan
uzaklastirilirsa yazil bir bildiriye gerek kalmadan okuldan ayrilabilir.

Ogrencinin okulda 6grenimi devam ettigi siirece okul idaresinin belirledigi okul sinirlarini terk
etmemesi gerektigini, tehlike arz eden higbir yere gitmemesi gerektigini biliyor; aksi taktirde
sorumlulugu kabul ediyorum.

Ogrencinin belirttigi izin siiresi bitiminde pansiyona/okula gelecegini gelmedigi takdirde her tiirlii
sorumlulugu kabul ediyorum.

Ogrencinin izinsiz pansiyonu/okulu terk ettigi durumlarda 6grencinin, yatililik haklarindan vazgegip
giindiizliiye ayrilmasini kabul ediyorum.

Ogrencinin belirttigim evci adresi disinda iznini farkli bir adreste kullandig1 takdirde evci izninin
iptalini ve tim sorumlulugu kabul ediyorum.

Tarafimdan faks, kisa mesaj, e-posta veya telefon ile izin talebinde bulundugum takdirde okul
idaresi uygun gordiigii takdirde izin verilmesini istiyorum.

Ogrencinin dini ve milli bayram tatilleri ile sevkli, raporlu oldugu durumlarda evci izinli
say1lmasini istiyorum.

Okulunuzun pansiyon i¢ yoOnergesini kabul ediyor, Ogrencimin yoOnergeye aykirt tim
davraniglarinda dogabilecek sonuglar1 kabul ediyorum.

Ogrencimin pansiyonda kaldig: siirece giin ve saat kisitlamasi1 olmaksizin okul i¢inde ve Giiltepe
Mesleki ve Teknik smirlar i¢inde olmak sartiyla okul disinda okul idaresi tarafindan uygun
bulunan tiim sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklere ayrica bir bildirime gerek kalmaksizin
katilmasina izin veriyorum.

OGRENCININ ADI-SOYADI VELININ ADI SOYADI VELININ IMZASI
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EK-6
YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR iLE iLGILI TALIMAT

1. Yatakhanede vakit ¢izelgesine eksiksiz uyulacaktir.

2. Yatakhanenin siikGineti korunacak; ses, s0z, tavir ve davraniglarla bu siikinet bozulmayacaktir.

3. Yatakhanenin biitiin boliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gosterilecektir.

4. Sabahleyin kogustan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

5. Yatakhanenin disinda hicbir yerde pijama ve yatak esofmani ile oturulmayacak, dolagilmayacaktir.

6. Yatakhanede yastik altina, ranza lizerine vb. yerlere hi¢bir esya vs. konulmayacak; ¢amagirhane
disindaki yerlere camasir agilmayacaktir.

7. Giinliik elbise, pardosii, vb. esya dolapta bulundurulacak, odalarda pijama, yatak esofmani ve terlik ile
dolasilacaktir. Sivil kiyafetler valiz odasindaki valizlerde bulunacak. Gerekli oldugu durumlarda
kullanilacak.

8. Her tiirlii temizlik malzemesi ( sabun, fir¢a, dis macunu, krem, kolonya, havlu vb.) 6grenci dolabinda
bulunacaktir.

9. Her tiirlii 6grenci esyasi, dolapta i¢i yerlesim planina gore diizenli sekilde bulundurulacaktir.

10. Ogrenci, okul yonetimince kendisine, verilen ranzada yatacak ve dolabi kullanacaktir. Ranzay1, dolabi
ya da esyalarin yerlerini izinsiz degistirmeyecektir. Dolap {izerine gereksiz esya konulmayacaktir.

11. Yatakhanelerdeki giinliik yiyecekler buzdolabinda saklanacaktir. Buzdolab1 zaman gorevliler tarafindan
kontrol edilecek gilinii gegen liriinler atilacaktir.

12.Banyo terlikleriyle odalarda dolasilmayacaktir.

13. Ayakkabilar dolaplara konulacak, pansiyon girisinde, ayakkabi dolaplarinin tistiinde ayakkabi
bulundurulmayacaktir.

14. Camasirhanede birakilan elbiseler on bes giinde bir depoya kaldirilir.

15. Ayakkabiliga konulmayan terlik ve ayakkabilar depoya kaldirilir.

16. Uyarilara ragmen odalarda masa altlarinda veya agikta birakilan bardak, temizlik malzemesi, yiyecek
vb seyler toplanacaktir.

17- Elektrikli aletler pansiyonda kullanilmayacaktir.
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EK-7
OGRENCI TALIMATI

Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii oldugu gorevlerden bazilar::

1.Yatili 6grenciler devletin korumas: ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup kullanacagi devlet
esyasini 0z mali olarak benimseyip onu daha uzun émiirlii kullanma gayreti i¢inde olmalidir.

2. Ranza, dolap, yatak, yastik, ¢arsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli kullanmak, dolabin1 6rnek
dolap ve yatagini1 6rnek yatak gibi hazirlamak, vakit ¢izelgesine uymak zorundadir.

3. Sabah kalk zili ¢alar ¢almaz, herkes yatagindan kalkip en kisa zaman da yatagini ve dolabin1 talimata
gore diizenlemelidir. Nobetci Ogrenci, asir1 rahatsizligi sebebiyle kalkamayan Ogrencileri, belletici
Ogretmene aninda haber vermelidir.

4. Elini, yiizlinii sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (musluklar1 kullanirken suyu yeterli acgip isi
bitince mutlaka kapamali, arizali olan1 nobet¢i 6grenciye bildirmeli, tuvalet ve banyolar1 usuliine gore
kullanmali) temizlige ¢ok dikkat etmelidir.

5. Gorevli Ogrenciler disinda herkes mutlaka etiit salonlarina zamaninda gitmeli ve derslerine
hazirlanmalidir.

6. Gorevli Ogrenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmali, ndbetci
Ogretmene durumu arz etmelidirler.

7. Yemekhaneye diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli. Kesinlikle yemekhane digina
(yatakhane, etiit salonu, bahge ve diger yerlere) gida maddesi, yemek, ekmek getirilmemelidir. Kahvaltidan
sonra el yikamak, dis fircalamak icin yatakhaneye ¢ikip ihtiyaglarint en kisa zamanda giderip ders arac-
gereclerini alarak yatakhaneyi terk etmelidir.

8. Aksam yemegini yedikten sonra gerekli hazirlik yapilarak etiit salonuna zamaninda gidilmelidir.

9. Etiit bitiminde gerekli hazirliklar yapilarak belirtilen zamanda yatilmalidir.

10. Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz. Okul idaresinin izni ile raporlu
olduklart stireyi ailelerinin yaninda gecirebilirler.

11. Ogrenciler 6grenciye yakisir sekilde davranmali ve konugmalidir.

12. Okul idaresinin ve ndbetgi belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.
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EK-8

GUNLUK TEMIZLIiK, BANYO VE TUVALET KULLANMA TALIMATI

Banyo Talimati:

. Ogrenciler her giin banyo yapabilir.

. Banyoya, havlu ya da bornozla girilir.

. Ogrenciler tuvalet kagidi, s1v1 sabun gibi sahislarina ait esyalar1 ortada birakmazlar.
. Her 6grencinin banyo terligi ayr1 olmalidir.

. Cikarken banyo temizlenir, igeride ¢camasir, lif, sampuan, sabun birakilmaz.

. Banyodan bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz. Odalarda bu sekilde dolasilmaz.

. Su israf edilmez.

. Odadaki 6grenciler her giin ndbetlese oda temizligini yapar.

. Oda nobeti ve temizligi hafta sonlar1 da yapilir.

10. Iki haftada bir pansiyonda genel temizlik yapilir.

11. Nobetini aksatan, yapmayan 6grencilere nobet tekrar ettirilir. Bu 6grenciler ceza olarak ayni zamanda
hafta sonu yemekhane nobetine verilir.

12. Tatile giden 6grenciler ndbeti belirleyecegi arkadaslarina devreder.

13. Genel ve 6zel temizlik kurallarina dikkat etmeyen 6grenciler disipline sevk edilir.

O 0NN DN B WN —
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EK-9

YATILI OGRENCi YEMEK TABELASININ DUZENLEMESi VE GUNLUK ERZAK CIKARMA
TALIMATI

Yatili 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimiyla muayene kabul islemleri
asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

1. Pansiyon ambar memuru, giinliik tabelaya girecek kisi sayisini pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisindan alarak, yemek listesine uygun tabela cetveli miktar diizenlemesi hazirlar.

2. Giinliik tabela ¢izelgesinde yazili erzakin ¢ikarilmasina ¢izelgenin okul miidiirliigiine onaylatilmasindan
sonra baslanir.

3. Ertesi giiniin erzakinin ¢ikarilmasi isi her giin saat 09.00 — 10.00 arasinda yapilir.

4. Erzak ¢ikarilisinda, ilgili miidiir yardimcist (belletici 6gretmen bulunmadigi zaman), nobetci belletici
Ogretmen, ambar memuru, as¢ibasi ve yemekhane ndbet¢i 6grenci hazir bulunur.

5. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina dikkat edilir. Tat ve miktar
kontrolii yapildiktan sonra asgiya teslim edilir

6. Taze meyve ve sebzelerle bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddeleri (balik, siit, yag, yogurt vs.)
tabelaya konulmus ise bunlarin mutfaga tesliminden 6nce muayene ve kabul komisyon {iiyeleri tarafindan
kesin kontrolden gegirilmedikge pisirilmez, yedirilmez.

7. Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gecirilmeden mutfaga alinan ve yedirilmek tizere
hazirlanacak erzaktan as¢1 ve ambar memuru birinci derecede sorumludur.

8. Giinliik erzak ¢ikarilmasi isi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici 6gretmen, ndbetci
Ogrenci, asc1) imza edilir. Mutfaga teslimi yapilan erzagin korunmasindan ise teslim alan as¢1 sorumludur.
9. Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek iizere dagitima hazirlanan yemege ait numuneler, tat ve lezzet
kontroliiniin yapilmast i¢in, dagitim saatinden yarim saat Once as¢1 tarafindan kaplara konularak
muayeneye getirilir.

10. Yemekleri nobetci belletici 6gretmen tarafindan kontrol edilir.

11. Erzak ambari olarak kullanilan deponun kapist kilitli tutulur. Anahtarin biri ambar memurunda, digeri
pansiyon miidiir yardimcisinda bulunur. Izinli ayrilan, anahtar1 miidiir basyardimcisina teslim eder.
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EK-10

CAMASIR MAKINASI KULLANMA TALIMATI

Okul miidiirliigiince her kattaki tam otomatik ¢amasir makinesi i¢in bir 6grenci ¢amasir makinesi

sorumlusu olarak gorevlendirilir. Sorumlu c¢amasir makinesinin O6grenciler arasinda diizenli ve adil
kullanilmasini saglar. Ayni zamanda ¢amasir makinesinin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

1.

arwn

S

~

Camasirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlar1 dogrultusunda
yikanirlar.

Battaniye, hali, yatak, ¢arsaf, nevresim vb. yikanmasi okul personelince yapilir.

Camasir yikanacagl zaman o katin ¢camasir makinesi sorumlusuna haber verilir,

Sorumlu onay verirse camasir makinesi ¢alistirilir.

Yikama bittikten sonra sorumluya haber verilir ve makinenin saglam bir sekilde sorumluya teslimi
saglanir.

Camasir kurutma yeri okul idaresince belirlenir. Bagka alanlarda ¢amasir kurutmasi yapilmasina engel
olunur.

Kurutulan ¢camasirlarin iitiileri {itii odasinda yapilir.

Camagir makinesi sorumlusu goérevlerinde pansiyon Miidiir Yardimcisi, nobetci dgretmen, belletici
Ogretmen ve pansiyon bagkanina karsi sorumludur.
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EK11

OGRENCI - VELI - PANSIYON SOZLESMESI

Pansiyon - veli isbirligi, 6grenci basarisini artiran onemli etkenlerden biridir. Giivenli ve diizenli bir pansiyon ortaminin
saglanmasinda veli katiliminin rolii biyiiktiir. Veli katiitminin dncelikli amaci, pansiyonun egitim etkinliklerini yonlendiren okul
personeline destek olmak, calismalara meslekleri ve yeterlilikleri dogrultusunda farkli diizeylerde katkilarini saglamak, okul
personeli ve veli arasinda siki baglar kurarak 6grencinin egitim siirecine katkida bulunmaktir.

Sozlesmenin Taraflari: Ogrenci - Ogrenci Velisi / Anne-Babasi - Okul Yonetimi

OGRENCININ SORUMLULUKLARI

- MEB tarafindan kabul 'edilen ve kabul edilecek pansiyon yonetmeliklerine ve bu yonetmeliklere uygun yapilan her tirlu
uygulamaya uyacagim. Ilan tahtasim sik sik okuyacagim, ayri bir uyariya meydan vermeden ilanlar kendim takip edecegim.

- Pansiyon ic Yonergesine (Pansiyon kurallar, Yatakhane kurallari, Pansiyon vakit cizelgesi vb.) uyacagim.

- MEB ve Pansiyon ic Yonergesine gore yasaklanan kamerali, internete girebilen akilli cep telefonu maddi degeri yiiksek esyayr,
ogrenci harclig limitinin Ustiinde parayi, receteli veya recetesiz ilaglar vb. malzemeyi cantamda, valizimde, dolabimda
bulundurmayacagim.

- Etiide cep telefonunun getirilmesinin yasak oldugunu, cep telefonumun numarasini yurt idaresine vermem gerektigini
biliyorum.

- Kurumun, arkadaslarimin esyalarina verdigim her tiir zaran, itiraz etmeksizin 6deyecegim.

- Verdigim adres veya telefonda meydana gelecek degisiklikleri miimkiinse ayn1 giin, degilse ertesi giin okul ve yurt idaresine
bildirecegim.

- Pansiyon bahcesinin disina izinsiz ctkmayacagim. Her nereye gidersem gideyim kesinlikle izin alacagim.
- Hastalandigimda belletmene haber verecegim, doktorun verdigi ilaclari pansiyon idaresine teslim edecegim.

- Evci izinlerimi formda belirttigim adreste gecirecegim; velimin izni olmadan bir yere asla gitmeyecegim. Carsi izni icin,
dershane icin okul idaresine yaptigim beyanlarin sonucunu simdiden kabul ediyorum.

- Idarenin uygun gérmesi halinde yemekhane, yatakhane, etiit salonlan ve okulda nébetcilik yapacagim, nébetlerin
tutulmamasinin disiplin sucu oldugunu biliyor ve kabul ediyorum.

- Yurt taksitlerinin yilda biri pesin, ii¢ taksit halinde ve Eyliil, Kasim, Ocak, Mart aylarinin en gec 10’una kadar 6dendigini,
belirtilen tarihlerde 6demedigim takdirde yurttan kaydimin silinecegini biliyorum ve kabul ediyorum. (Bu madde parali yatili
ogrenciler icindir.)

- Uyuma ve uyanma saatlerine riayet edecegim.

- Pansiyon yonetimi tarafindan ilan edilen giris ¢ikis saatlerine uygun davranacagim.

- Pansiyonun elektrik tesisat1 ve diizenine kesinlikle dokunmayacagim. Gordiigiim herhangi bir aksaklig1 aninda yetkililere
bildirecegim. Pansiyona telefon sarj cihaz1 disinda hicbir elektrikli alet sokmayacagim. (elektrikli su 1siticisi, ocak, teyp, cd
calar, vb.)

- Elektrik ve suyu asla israf etmeyecegim. Bosa yanan elektrigin lambasini ve bosa akan suyun muslugunu hemen kapatacagim.

- Pansiyonun higbir béliimiinde yerlere ¢ép atmayacagim. ( odamin penceresinden ¢op atmayacagim)

- Sabahlar oday1 terk ederken 6zel esyalarimi ve yatagimi diizenli sekilde birakacagim.

- Dolabimda yasak yayin (Dergi, gazete, kitap ve cd) bulundurmayacagim.

- Etiit saatlerine riayet edecegim. Etiit yoklamalarinda bulunacagim. Ozel ve gecerli bir mazeretim varsa 6gretmenlerimi
bilgilendirerek izin isteyecegim.

- Izin almam gereken durumlarda mutlaka dilekce ile okul miidiirliigiine basvuracagim.

-Kisisel bilgisayarim ve kisisel cep telefonumla girilmesi, izlenmesi ve lye olunmas1 (teror,uyusturucu,bolictlik vb) yasal
olmayan yerlere girmeyecegim,bu aletleri egitim,ddev,kisisel oyun ve iletisim amacli kullanacagim.

OGRENCIi VELIiSININ SORUMLULUKLARI

- Ogrencimin, MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yonetmeliklerine ve bu yonetmeliklere uygun yapilan her
tlirlt uygulamaya uymasini saglayacagim.

- Velisi bulundugum 6grencinin okula devam durumu, dersleri, saglig1 ve genel davranislariyla yakindan ilgilenecegim. Veli
toplantilarinda ¢cogunlukla alinan her tiir karara, Pansiyon I¢ Yonergesindeki kararlara katilacagim.

- Kurum esyalarina, arkadaslarinin esyalarina verdigi her tiir zaran, itiraz etmeksizin 6deyecegim.
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- Verdigim adres veya telefonda meydana gelecek degisiklikleri miimkiinse ayn giin, degilse ertesi giin okul idaresine
bildirecegim.

- Bakanlikca ve Pansiyon ic Yonergesince yasaklanan kamerali, internete girebilen akilli cep telefonu maddi degeri yiiksek esyay1,
ogrenci harcligi limitinin Ustiinde parayi, receteli veya recetesiz ilaclar vb. malzemeyi 6grencimin iizerinde ve yaninda
bulundurmamasi gerektigini biliyorum.

- Pansiyonun ziyaret saatleri disinda 6nemli bir durum olmadikca ziyaret icin 6grenciyi cagirmayacagim; etiit saatlerinde

d8rencime telefon acmayacagim. Etiide cep telefonu getirmenin yasak oldugunu biliyorum. Ogrencimin buna uymasim

saglayacagim.

-Cocugumun izin ve tatil donuslerinde, pansiyon yonetimi tarafindan belirlenen tarih ve saatte pansiyona ulagmasi igin biitiin 6nlemleri

alacagim.

-Cocugumu pansiyona 6grenmeye hazir olarak génderecegim

-Pansiyon yonetimi tarafindan ¢agrildigimda en kisa siire pansiyona gelecegim.

-Belli zaman araliklarinda pansiyon gelerek ¢ocugum hakkinda pansiyon yonetimi ile gériisecegim.

-Pansiyonun duyuru ve yayinlarini takip edecegim.

-Bilgi edinmek ve toplamak amaciyla génderilen her tir anketi ve formu doldurup zamaninda geri génderecegim.

-Cocugum eve geldiginde, pansiyonda yaptiklarini paylasarak, degerlendirmesini gocugumla birlikte yapacagim.

-Cocuguma yasina uygun sorumluluklar verecegim.

-Cocugumun, pansiyon kurallarina uymasi igin gerekli dnlemleri alacagim.

-Cocugumun ruhsal ve fiziksel durumundaki degismeler hakkinda pansiyon yonetimini zamaninda bilgilendirecegim.

-Aile ortaminda fiziksel ve psikolojik siddete izin vermeyecegim.

-izin almam gereken durumlarda mutlaka dilekge ile okul midirliigiine basvuracagim.

-Telefonla izin talebinde bulunmayacagim.

-Cocugumun pansiyona verecegi maddi zararlari en kisa slrede itiraz etmeksizin 6deyecegim.

-Pansiyon yonetimine verdigim adres ve telefon numaralarinin degismesi durumunda, degisikligi en kisa siirede pansiyon yonetimine
iletecegim.

-Cocuguma kamerali, internete girebilen akilli cep telefonu, maddi degeri ylksek esyalar ve ¢ok blylik miktarda paralar vererek pansiyona

gondermeyecegim.

- Ogrencimin rahatsizlamp hastaneye génderilmesi durumunda, saatine bakmaksizin ilgilenecegim. Hastane déniisiinde
ambulans hizmetlerinin verilmedigini, doniis icin licret s6z konusu ise ddeyecegimi biliyorum, kabul ediyorum.

- Ogrencimin hafta sonu izinlerini ilisikteki formda verdigim adreste gecirmesini; verdigim adreste herhangi bir sorun olursa
yasal sonuglarini, 6grencimin idareden gizli baska bir adreste kalmasi halinde meydana gelecek yasal sorumluluklart kabul
ediyorum.

- Ogrencimin yurtta kalirken yemekhane, yatakhane, etiit salonlar ve okulda nébetcilik yapacagini biliyorum; nébetlerin
tutulmamasinin disiplin sucu oldugunu biliyor ve kabul ediyorum.

- Ogrencimdeki biitiin rahatsizliklar dogru ve acik bir sekilde yurt idaresine bildirecegim. Onceden var olan ve beyan
etmedigim ancak daha sonra ortaya ¢ikan rahatsizlik neticesinde 6grencimin yurtta kalmasi sakincali bulunursa, 6grencimi
yurttan alacagimi, bu durumun yasal sonuglarina katlanacagim biliyor ve kabul ediyorum.

- Yurt taksitlerinin yilda bir pesin, lic¢ taksit halinde ve Eyliil, Kasim, Ocak, Mart aylarinda ayin onuna kadar 6dendigini,
belirtilen tarihlerde 6demedigim takdirde 6grencimin yurttan kaydinin silinecegini biliyorum ve kabul ediyorum. . (Bu madde
parali yatili 6grenciler icindir.)

- Ogrencimin okul pansiyonunda ve okulda 1sitic1 ve benzeri aletlerin kullamlmasinda dogacak sorumlulugu kabul ediyorum.

- Sozlesmede esas alinan yasal diizenlemeleri 6grencimin bilmesini ve uymasini saglayacagimi beyan ederim.

OKULUN SORUMLULUKLARI

- Pansiyonda olumlu bir kiltur olusturmak.

- Ogrenci, veli ve calisanlar arasinda ayrim yapmamak.

- Pansiyonu 6grencinin ihtiyaclar dogrultusunda siirekli gelistirmek.

- Ogrencilerin, velilerin ve okul calisanlarimin kendilerini ve fikirlerini ifade edebilecekleri firsatlar yaratmak.
- Pansiyonun isleyisine ait kararlarin ve kurallarin uygulanmasini takip etmek.

- Pansiyon - toplum iliskisini gelistirmek.

- Pansiyonun isleyisi ve yonetimi konusunda ilgili taraflar diizenli araliklarla bilgilendirmek.

- Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek.

- Ogrencilerin calisma zaman ve yerlerinde, etiitlerde sessizce ders calismalarim saglamak ve gerektiginde onlarin calisma
sirasinda derslerde karsilastiklar glicliklerin coziimiine yardimci olmak.

- Banyo, camasirhane, bulasikhane, yatakhane, tuvalet ve lavabolarin temiz ve tertipli tutulmasini saglamak.
- Sozlesmede esas alinan yasal diizenlemelerin uygulanmasini saglamaktir.
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Sozlesmenin tarafi olarak yukarida sunulan sorumluluklarimi okudum. Sorumluluklarimi yerine getirecegimi
taahhiit ediyorum.

...... /..../2018

IMZA IMZA IMZA

Ogrencinin Osrenci Velisi e

Adi Soyadh Adi Soyadh Pansiyon Miidiir Yrd.
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