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T.C. 

MERKEZEFENDĠ KAYMAKAMLIĞI 

Gültepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Müdürlüğü 

 

2018-2019 EĞĠTĠM ÖĞRETĠM YILI PANSĠYON ĠÇ YÖNERGESĠ 

 

 

BĠRĠNCĠ BÖLÜM 
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

 

Amaç  

MADDE 1- Bu yönergenin amacı Gültepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan paralı 

parasız yatılı öğrencilerle, pansiyonda görevli tüm personelin yönetimine iliĢkin esasları düzenlemektir.  

 

Kapsam  

MADDE 2- Bu yönerge Gültepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan paralı parasız 

öğrencilerle görevli personelin yönetimine, görev yetki, sorumluluklarına iliĢkin temel konuları kapsar.  

 

Dayanak  

MADDE 3- Bu yönerge 15.08.1983 tarih ve 6950 sayılı “Milli Eğitim Bakanlığına Bağlı Okul 

Pansiyonları Yönetmeliği”nin 10. maddesinin i bendine istinaden hazırlanmıĢtır.  

 

Tanımlar  

MADDE 4- Bu yönergede geçen;  

a) Okul: Gültepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesini  
b) Pansiyon: Gültepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunu  
c) Nöbetçi Belletici: Gültepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda belleticilik görevi 

yüklenenleri  
d) Öğrenci: Gültepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan öğrenciyi  
e) Veli: Gültepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan öğrenci velisini  
f) Ġdare: Gültepe Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi idari kadrosunu 

Ġfade eder. 
 

 

ĠKĠNCĠ BÖLÜM 

Öğrenciler Ġçin Zaman Çizelgeleri ve Uygulaması 

Belletici Öğretmenler Ġçin Bir günlük Zaman Çizelgesi ve Uygulaması 

 

Madde 5- Pansiyon Günlük Zaman Çizelgesinin Uygulanması: 

 

Öğrencilerin günlük planları yönerge eklerinde yer alan “pansiyon günlük zaman çizelgesi‟nde (Ek-1) 

verilmiĢtir. Pansiyonla ilgili iĢ ve iĢlemlerde bu çizelge dikkate alınır.  

 

Madde 6- Belletici Öğretmenler Ġçin Bir günlük Zaman Çizelgesi ve Uygulaması: 

 

Belleticiler tarafından yemekhane nöbetçileri uyandırılarak sabah kahvaltısı hazırlığı için yemekhaneye 

gönderilir. Ayrıca aĢçıların kahvaltı hazırlığı yapıp yapmadıkları kontrol edilir. Öğrenciler için kalkıĢ zili 

birkaç defa üst üste çalınır. Odalar gezilerek öğrencilerin nevresim ve battaniyelerini toplatıp, yatak 

örtülerini düzelterek odayı düzenli terk etmeleri, temizliği düzgün yapmaları için uyarılarda bulunulur. 

Odaların havalandırılması için pencerelerin açılması sağlanır. Belleticiler kontrolünde sabah kahvaltısı 
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yapılır. Belleticiler iĢbölümü yaparak biri yemekhanede kahvaltıdaki öğrencileri kontrol eder, diğeri 

yatakhaneleri gezerek tüm öğrencileri kahvaltıya inmesini sağlar. Sabah kahvaltısı zamanında kaldırılır, 

kahvaltıya geliĢ saatinden sonra yemekhaneye giren öğrenciler içeri alınmaz. Bu öğrenciler yoklama 

dosyasına not edilerek idareye bildirilir. Yemekhaneyi boĢaltma saatinde öğrencilerin salon dıĢında 

olmaları sağlanır. Yemekhaneyi terk etmeyeni uyarılara aldırıĢ etmeyen öğrenciler bir tutanakla idareye 

bildirilir. Öğrencilerin günlük ders araç gereçlerini alarak pansiyonu terk etmeleri ve tören alanında 

toplanmaları için uyarılarda bulunulur. Belleticiler, odaları gezerek odaların tertip ve düzenini gözden 

geçirir, tüm öğrencilerin yatakhaneyi terk ettiklerinden emin olduktan sonra yatakhaneleri kapatırlar. 

Pansiyon kapısı belirtilen saatte kapatılır. Uyarılara rağmen gecikerek içeride kalan öğrencilere kapı 

açılmaz. Bu öğrenciler pansiyondan sorumlu müdür yardımcısı tarafından tören sonrası kapı açılarak okula 

alınır. Pansiyon iĢleri müdür yardımcısının odasında belletici öğretmenler nöbet devir teslimi yapar. Bu 

sırada nöbet sırasında meydana gelen önemli olaylar paylaĢılır. Yeni belleticiler günlük pansiyon 

evraklarını kontrol ederek, varsa nöbeti ile ilgili önemli bilgileri paylaĢarak, pansiyon anahtarını teslim alıp 

görevine baĢlar. Belleticiler yemekhane temizliğini, öğle yemeği hazırlıklarını, yatakhane ve pansiyonun 

diğer bölümlerinde temizlik çalıĢmalarını kontrol ederler. Gerekli gördükleri konularda uyarılarda bulunur, 

varsa eksikliklerin giderilmesi için idareye baĢvururlar. Öğle yemeği nöbetçi belleticiler gözetiminde 

yenilir. Belleticiler yemek sırasında “yemekler, yemekhane ve mutfak” ile ilgili bu yönergenin 6. 

bölümünde yer alan madde 21‟de belirtilen hususları göz önünde bulundururlar. Ders sonrası nöbetçi 

belleticiler tarafından pansiyon açılır. Nöbetçi belleticiler öğrencilerin akĢam yemeğine kadar okul 

sınırlarının dıĢına izinsiz çıkmaması için kontrollerde bulunur. ÇarĢı iznine çıkan öğrenciler kontrol edilir. 

ÇarĢı izni kullanan öğrenci varsa mutlaka belletmeni tarafından çarĢı izin defterine kaydedilir. 

Belleticilerin gözetiminde akĢam yemeği yenir. Belleticiler yemek dağıtımı esnasında öğrencileri daima 

kontrol ederek olumsuz durumları önlemeye çalıĢırlar. Etüt zili çalınarak öğrencilerin etüt salonlarına 

geçmeleri sağlanır. Belleticilerden izinsiz hiçbir öğrenci odalarda kalamaz. Birinci etüt baĢlar. Etüt 

sırasında belleticiler sorumlu oldukları katta yoklama alırlar. Öğrencilerin gürültü yapmadan sessizce 

çalıĢmaları için etüt salonları terk edilmez. Etüde katılmayan öğrencileri soruĢtururlar. Birinci etüt arası 

verilir. Öğrenciler sürekli gözetim altında tutulur. Belleticiler iĢbölümü yaparak katları kontrol altında 

tutar. Belletmenlerden en az biri öğrencileri takip eder. Ġkinci etüt baĢlar. Etüt sırasında belleticiler sorumlu 

oldukları katta yoklama alırlar. Öğrencilerin gürültü yapmadan sessizce çalıĢmaları için etüt salonları terk 

edilmez. Etüde katılmayan öğrenciler tespit edilir. Aynı iĢlemler üçüncü etüt için de yapılır. Üçüncü etütten 

sonra öğrenciler ara öğün için hazırlıklarını tamamlayıp sıralarını beklerler. Üçüncü etüt sonrası 

öğrencilerin odalarına geçmelerine veya televizyon izlemelerine izin verilir. Öğrenciler yatma hazırlığı ve 

kiĢisel temizlik bakımı yaparlar. Yat yoklaması için zil çalınır. Öğrenciler odalarına geçer. Yoklamalarda 

öğrencilerin odalarında bulunmaları Ģarttır. Odasında bulunmayan öğrenci yok yazılır. Güvenlik önlemleri 

için son kontroller yapılarak dinlenmeye geçilir. (dıĢ kapıları kapatılması, lüzumsuz lambaların 

söndürülmesi, etüt salonların kontrolü, televizyonun kapatılması vb.) Belleticiler bu saatten sonra ara ara 

katları kontrol ederek olumsuzlukları gidermeye çalıĢırlar. Yat saatinden sonra lambası açık olan, yatmayan 

öğrenci ve koğuĢlar yoklama çizelgesine yazılır veya bir tutanakla okul idaresine bildirilir. 

 

 
ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Nöbetlerle Ġlgili Hususlar 

 

Yurt nöbeti iki grupta yapılır; 

Nöbetçi belletici öğretmen nöbeti, 

Nöbetçi personel nöbeti, 

 

Nöbet Devir Teslimi  

MADDE 7- Nöbeti sona eren nöbetçi belletici grubu yoklama evraklarını, nöbet defterini, varsa nöbeti ile 

ilgili aldığı tutanakları, pansiyon anahtarlarını pansiyon iĢleri müdür yardımcısına teslim etmekle 

yükümlüdür. Belletmenler, nöbet sırasında karĢılan aksaklıkları okul idaresine aktardıktan sonra nöbeti son 

bulur.  
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MADDE 8- Yeni nöbetçi belletici grubu pansiyon iĢleri müdür yardımcısından yoklama evraklarını, nöbet 

defterini, pansiyon anahtarlarını teslim alarak görevine baĢlar.  

 

Nöbet Sırasında ĠĢbölümü  

MADDE 9- Belletici öğretmenler iĢlerin daha tertipli ve düzenli yürütülmesi, görevlerinde ihmallerin 

önlenmesi için nöbetlerinde iĢbirliği ve iĢbölümü ilkelerine riayet ederek görev paylaĢımı yaparlar.  

 

Belleticilerin Kalacağı Yerler  

MADDE 10- Belletici öğretmenler nöbetlerinde kendilerine ayrılan belletici odalarında kalırlar. 

 
Madde 11- Nöbetçi Belletici Öğretmen Nöbeti; 

 

Nöbetçi belletici öğretmenlerin nöbeti hafta içi saati 08.00‟de baĢlar, ertesi gün saat 08.00‟de biter. 

Nöbetçi belletici öğretmenlerin nöbeti hafta sonu saati 09.00‟da baĢlar, ertesi gün saat 09.00‟da biter. 

Belletici öğretmenler 24 saat süre ile nöbet tutarlar. 

Nöbet saatleri Belletici Öğretmen Nöbet Çizelgesi‟nde (Ek-2)verilmiĢtir. 

Nöbet bir önceki nöbetçi belletici öğretmenden pansiyonun tümü kontrol edilerek teslim alınır ve durum 

nöbet defterine yazılır. 

Nöbetçi belletici öğretmen, pansiyon yönetmeliğinde belirtilen görevlerini yerine getirir. 

Nöbetçi belletici öğretmen, sabah etüdünden sonra pansiyon nöbetçisi öğrencilere gerekli uyarıları yaparak 

görev yerlerine gitmelerini sağlar. 

Günlük zaman çizelgesini uygular. 

 

Madde 12- Belleticilerin nöbetçi olduğu günlerdeki baĢlıca görevleri Ģunlardır: 

1. Pansiyonda kalan öğrencilerin ders saatleri dıĢında eğitimleri ile ilgilenmek,  

2. Öğrencilerin etütlerde - etüt saatleri dıĢında çalıĢma yerlerinde - sessizce ders çalıĢmalarını sağlamak ve 

gerektiğinde onların çalıĢma sırasında derslerinde karĢılaĢtıkları güçlüklerin çözümüne yardımcı olmak,  

3. Etüt saatlerinde etüt salonlarında bulunmak ve sürekli kontrol altında tutmak,  

4. Etüt aralarında öğrencileri gözetimi altında bulundurmak,  

5. Etütlerde yoklama yapmak, yoklama pusularını ilgili müdür yardımcısına vermek,  

6. Öğrencilerin günlük vakit çizelgelerini uygulamak,  

7. Yemekhane ve yatakhanelerde öğrencilerin baĢında bulunarak vaktinde yatıp kalkmalarını, düzenli bir 

Ģekilde yemek yemelerini sağlamak,  

8. ÇamaĢır yıkama ve banyo iĢlerinin zamanında ve düzenli olarak yapılmasını sağlamak,  

9. Hastalanan öğrencilerin durumlarını idarecilere bildirmek ve durumları ile ilgilenmek, 

10. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarını öğrenip, durumları ile ilgilenmek,  

11. Pansiyon eĢyasının meydanda kalmamasına dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan eĢyanın okul dıĢına 

ve ilgili birim dıĢına çıkarılmasını önlemek,  

12. Pansiyon nöbet defterine nöbeti ile ilgili hususları ve varsa tespit edilen eksikleri yazmak,  

13. DıĢarıdan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazır bulunmak,  

14. Önemli disiplin olaylarında durumu okul idaresine zamanında duyurmak,  

15. ÇarĢı izni ile ilgili iĢ ve iĢlemleri yapmak,  

16. Sosyal, sportif ve kültürel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen iĢ ve iĢlemleri yapmak,  

17.Nöbetçi öğrencilerin zamanında görev yerlerine gitmelerini ve görevlerini gereği gibi yapmaları 

hususunda genel kontrollerini yaparak gereken direktifleri vermek,  

18. Pansiyon temizliğinin genel kontrollerini yaparak ilgililere gereken direktifleri vermek,  

19. Öğrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini sağlamak,  

20. Ġdarece kendisine verilen diğer görevleri yapmak. 

21.Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan iç yönerge hükümlerine göre yürütülmesini 

sağlamak, 
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Madde 13- Nöbetçi Personel (mevcut ise) 

Nöbetçi personel pansiyonun kapalı olduğu günlerde 24 saat nöbet tutar (Yaz tatili, bayram tatili vb. günler 

dahil) ve bekçi kontrol saatini kurar. 

Nöbet esnasında pansiyonun tümünden sorumludur. 

Elektrik, ısı, su ve tüp gaz tesisatlarını kontrol eder. 

Nöbet esnasında meydana gelen aksaklıkları nöbet defterine rapor eder. 

Önemli olayları emniyet müdürlüğünün 155 numaralı telefonuna, yangın ihbarını da itfaiyenin ilgili 

telefonuna yapar. 

Önemli olayları anında pansiyon müdür ve müdür yardımcısına bildirir. 

Pansiyona izinsiz giriĢ ve çıkıĢları önler. 
 

 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

Etütler 

 

Etüt Süresi ve planlanması 

MADDE 14- Pansiyonda öğrencilere ayrılmıĢ etüt odalarında günde 3 saat etüt yapılır. Hafta içi ve Pazar 

günü akĢam yemeği sonrasında 3 etüt yapılır. Cuma ve cumartesi günleri için 1 etüt yapılır. Okul idaresi 

etütlerin süresini ve hangi zamanlarda yapılacağını öğrencilere ders yılı baĢında duyurur. Etüt saatleri 

“Öğrenci Etüt Çizelgesi”nde (Ek-3) yer almaktadır. Ġdarenin izni olmadan etüt saatlerinde değiĢiklik 

yapılamaz. 

MADDE 15- Resmi tatillerin dıĢındaki tüm zaman dilimlerinde etüt yapılması zorunludur. DeğiĢik 

sebeplerle yapılamayan etütler idarenin uygun gördüğü vakitlerde telafi edilebilir.  

 

Etüt Sırasında Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar  

MADDE 16- Belletici öğretmenler etütlerin düzenli yürütülmesi için aĢağıda belirtilen hususlara dikkat 

ederler:  

1. Etütler pansiyona etüt salonlarında yapılır.  

2. Her öğrenci belirtilen etüt salonunda kendisine ayrılan masada etüde girmek zorundadır.  

3. Etüt sırasında yatakhaneler, kantin ve pansiyon dıĢ kapısı kapalı tutulur.  

4. Etüt sırasında öğrencilerin yiyecek-içecek tüketmelerine izin verilmez.  

5. Etütlerde her öğrenci bireysel çalıĢır.  

6. Etüt sırasında öğrencilerin gürültü yapmaları önlenir.  

7. Nöbetçi belletici öğretmenler, etüt sırasında etüt salonunda bulunur ve öğrencilerin etüt bitene kadar 

salonlardan çıkmalarına izin vermez.  

8. Etüt aralarında öğrenciler gözetim altında tutulur,  

9. Etüt salonlarına cep telefonu getirilmez, etüt esnasında müzik dinlenilmez.  

10. Etüt sırasında öğrencilerin ders ile ilgili karĢılaĢtıkları güçlüklere yardımcı olunur.  

11. Belleticilerin uygun görmesi halinde hasta öğrencilere odalarında kalmak suretiyle izin verilebilir. Bu 

öğrenciler yoklamada izinli gösterilir.  

12. Etüt bitiminde temizliğin daha güzel yapılabilmesi için sandalyeler masaların üzerine kaldırılır.  

13-Etüt baĢkanları, etüt odalarının düzenli ve temiz kullanılması, bu kurala uymayanların nöbetçi 

belletmene ve idareye bildirilmesinden sorumludur.  

14-Uyarılara rağmen etüde girmeyen veya geç giren; etüt kurallarına uymayan, etütte müzik dinleyen, 

uyuyan, gürültü yapan, izinsiz yerinden ayrılan ve etüt odalarının temiz ve düzenli kullanılmasına ihtimam 

göstermeyen öğrencilerin durumu bir tutanakla tespit edilip disipline verilmek üzere ilgili müdür 

yardımcısına teslim edilir.  

 

Etüt Sonrası ÇalıĢma  

MADDE 17- Üniversiteye hazırlanan, ödev, proje vb. çalıĢmalarda bulunan öğrencilerin 24.00‟e kadar etüt 

salonlarında çalıĢmalarına izin verilir. Belleticiler tarafından bu öğrenciler aralıklarla kontrol edilir. 

24.00‟ten sonra etüt salonlarında ders çalıĢılmasına izin verilmez. 
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BEġĠNCĠ BÖLÜM 

Yoklamalar 

Etüt Yoklaması  
MADDE 18- Etüt yoklaması „‟Günlük Yoklama Listesi‟‟ne etüt ve yat yoklamalarında bulunmayan 

öğrencilerin isimleri iĢaretlenir. Yoklamalarda aĢağıdaki hususlara dikkat edilir:  

1. Her etüt için bir yoklamanın alınması esastır.  

2. Yoklama belletici öğretmen tarafından etüt baĢında alınır.  

3. Yoklamada bulunmayan öğrenciler tespit edilerek durumları araĢtırılır.  

 

Yat Yoklaması  
MADDE 19- Yatakhane yoklaması „‟Günlük Yoklama Listesi‟‟ ne yatakhanede bulunmayan öğrencilerin 

isimleri iĢaretlenir. Yatakhane yoklamasında aĢağıda belirtilen hususlara dikkat edilir:  

1. Yatakhane yoklaması zaman çizelgesinde belirtilen saatte yatakhanede alınır.  

2. Yatakhane yoklaması belletici öğretmenler tarafından öğrenci bizzat görülerek alınır.  

3. Yoklama saatinde bütün öğrenciler kendi odalarında bulunmalarına dikkat edilir.  

4. Yoklama esnasında öğrencilerin yer değiĢtirmesine izin verilmez.  

5. Yoklamada bulunmayan öğrenciler tespit edildikten sonra durumları araĢtırılır.  

6. Ġlk yoklama sonucu pansiyonda bulunmayan öğrenci velisine sms yoluyla bilgilendirme yapılır.  ġüpheli 

durumlarda öğrencilerin yakınları telefonla aranarak bilgi edinilmeye çalıĢılır. Tüm araĢtırmalar sonucu 

nerede olduğu tespit edilemeyen öğrencinin durumu polise haber verilir ve kayıp baĢvurusunda bulunulur. 

Ayrıca tüm geliĢmeler bir tutanakla kayıt altına alınır.  

7. Uyarılara rağmen yoklama saatinde odasında bulunmayan, yoklamaya bilerek katılmayan, yoklama 

esnasında yer değiĢtiren, yanlıĢ bilgi ve beyanda bulunan öğrencilerin durumları tutanakla tespit edilip 

disipline verilmek üzere ilgili müdür yardımcısına verilir.  

 
ALTINCI BÖLÜM 

Yemekler, Yemekhane Ve Mutfak 

 
MADDE 20- Sabah kahvaltısı, öğle ve akĢam yemeklerinin saat ve sürelerine iliĢkin zaman çizelgeleri 

Madde 5‟te (pansiyon günlük zaman çizelgesi) verilmiĢtir. Bu zaman çizelgesi Ģartlara göre okul idaresi 

tarafından değiĢtirilebilir. DeğiĢiklikler ilgililere duyurulur.  

 

MADDE 21- Yemekhanede iĢlerin tertipli, düzenli, kontrollü yürütülüp herhangi bir aksaklığa ve ihmale 

yer verilmemesi için Ģu hususlara dikkat edilmelidir:  

1. Belletici öğretmenlerden en az biri yemek saatinden önce, tamamı yemek esnasında yemekhanede 

bulunur.  

2. Nöbetçi belletmenler, yemekhanenin genel düzenini sağlar, yemeğin öğrencilere düzenli ve adil bir 

Ģekilde dağıtılmasını yakından takip eder. Yemekhanedeki aksaklıklarla ilgili önlemler alır. (Masaların, 

sandalyelerin düzeni, servisin açılıĢı, yemek artıklarının döküleceği kovalar, yemeklerin servise 

hazırlanması, yemek dağıtımı yapanların tertip ve düzeni, tabldot, kaĢık, çatalların temizliği hususunda 

önlemlerini alır.)  

3. Yemekler verilmeden önce varsa öğrencilere gerekli uyarı ve duyurular yapılır.  

4. Öğrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alınır.  

5. Yemek saatleri dıĢında idarenin izni olmaksızın yemek servisi öne çekilemez veya geciktirilemez.  

6. Belirlenen zaman diliminden sonra servis kaldırılır. Yemek saatleri dıĢında gelen öğrencilere yemek 

verilmez.  

7. Yemek sırası gözetim altında tutulur sıra ihlalleri önlenir.  

8. Sabah kahvaltısına tüm öğrencilerin katılması zorunludur. Kahvaltıya katılmayan öğrenciler yoklama 

defterine not düĢülür.  

9. Yemekhaneden dıĢarı yemek çıkarılmaz; yemekhane malzemeleri: tabak, kaĢık, çatal, bardak hiçbir 

surette baĢka yerlere taĢınamaz.  
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10. Öğrencilerin mutfağa, kilere, soğuk hava depolarına girmesine; bu mekânlardan izinsiz yiyecek ve 

içecek almalarına kesinlikle izin verilmez.  

11. Belleticiler tüm öğrenciler yemek aldıktan sonra yemek almalıdır.  

12. Yemek sonuna kadar en az bir belletmen yemekhanede kalır.  

13. Yemek bitiminde yemekhane nöbetçileri kontrol edilir ve öğrenciler yemekhane temizliği konusunda 

uyarılır.  

14. Bütün uyarılara rağmen sabah kahvaltısına katılmayan, yemeklere geç gelen, yemekhaneden dıĢarı 

yemek veya malzeme çıkaran, zaman çizelgesinden önce veya sonra yemek almada ısrar eden, 

yemekhaneyi zamanında boĢaltmayan, yemekhane nöbetini aksatan öğrenciler bir tutanakla birlikte disiplin 

kuruluna sevk edilir.  

 

Yemek Numunesi  

MADDE 22- Her öğün, aĢçı tarafından alınan yemek numunesi, belletici öğretmen tarafından kontrol 

edilir, yemek numunesi tutanağı aĢçı ve belletmen tarafından imzalanır. 

 

 

YEDĠNCĠ BÖLÜM 

 Öğrenci Ġzin ĠĢlemleri  

 

ÇarĢı Ġzinleri 
MADDE 23- Öğrenciler ihtiyaçlarını karĢılamak için okul idaresinin belirlediği zamanlarda çarĢı iznine 

çıkabilir.  

1- ÇarĢı iznine çıkmak isteyen öğrenciler, belletmen öğretmenden izin aldıktan sonra, yoklama sistemine 

imza atarak veya çarĢı izinleri için düzenlenmiĢ listeye adını, soyadını, izin sebebini yazıp imzaladıktan 

sonra okuldan ayrılabilir.  

2- ÇarĢı dönüĢünde öğrenci aynı Ģekilde tanzim edilen listeyi dönüĢ saatini belirterek imzalar.  

3- ÇarĢıdan, hangi sebeple olursa olsun, geç gelen öğrenciler durumu nöbetçi belletmene iletir.  

4- Nöbetçi belletmen öğretmenler geç gelen öğrencileri tespit ederek okul idaresine bildirir.  

5- Öğrenciler çarĢıda kendilerine yakıĢan Ģekilde davranır. Öğrencilerin girmesi hoĢ karĢılanmayan 

mekânlara takılmaz. 

6- Uyarılara rağmen çarĢı izninden zamanında dönmeyen, beyan ettiği yerler dıĢında görülen, çarĢıda 

öğrenciye yakıĢmayan hal ve hareketlerde bulunan öğrenciler bir tutanakla birlikte disiplin kuruluna sevk 

edilir.  

 

ÇarĢı Ġzin Süresi  

MADDE 24– Hafta sonu, sabah kahvaltısı saatinden akĢam yemeğine kadardır. Öğrenci öğle yemeğinde 

pansiyonda bulunmak zorundadır. Okul idaresi çarĢı izinleri vaktini ve süresini mücbir sebepler dolayısıyla 

değiĢtirebilir. DeğiĢiklikler zaman çizelgesiyle ilgililere duyurulur.  

 

Evci Ġzinleri  

MADDE 25- Evci izni, velinin muvafakati alınmak suretiyle öğrencinin Cuma günü son ders bitiminden 

pazar günü saat 17.00‟e kadar il sınırları içinde veya öğrencinin geliĢ gidiĢ yapabilecek il sınırları dıĢına 

(velisinin belirttiği adreste) izin kullanmasıdır.  

 

Evci Ġzin Süresi  
MADDE 26- Evci izini Cuma günü son ders saatinin bitimiyle baĢlar; Pazar günü saat 17.00‟de son bulur. 

Bu süre Ģartlara göre okul idaresi tarafından değiĢtirilebilir. DeğiĢiklikler ilgililere duyurulur.  

 

Evci Ġzin ĠĢlemleri  

MADDE 27– Evci izni, veli tarafından veli muvafakati veya izin dilekçesi ile evci izin formunun ilgililer 

tarafından doldurulup okul idaresine teslim edilmesiyle baĢlar. Velisi il dıĢında olan öğrencilerin evci 

izinleri veli tarafından ders yılı baĢında, bir kereye mahsus olmak üzere, doldurulan, öğrencinin hangi 
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aralıklarla evci iznine çıkacağı, evci iznini hangi adreste geçireceğini belirten dilekçeyle gerçekleĢir. Evci 

izinleriyle ilgili aĢağıdaki hususlara dikkat edilir:  

 

1-Evci izinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlarda kullanılır. (Hafta içi evci izni verilmez) 

2- Okul idaresi lüzum gördüğü durumlarda evci izinlerini iptal edebilir.  

3- Yoğun kar-yağmur yağıĢı, aĢırı soğuk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin olduğu durumlarda idare 

öğrencilerin tüm izinlerini iptal edebilir.  

4- Öğrenciler hafta içi ders vakitlerinde evci izni kullanamaz.  

5- Öğrenci, beyan ettiği zaman içinde evci izninden dönmek zorundadır.  

6- Okul idaresinin izni olmadan veli veya öğrenci evci iznini uzatamaz.  

7- Zorunlu sebepler dolayısıyla uzatılan izinlerde okul idaresi bilgilendirilir.  

8- Öğrenciler, evci izni kullanacağını beyan etmeden pansiyondan ayrılamaz.  

9- Evci izinleri, anne-baba ve birinci dereceden akrabaların dıĢındaki kiĢilerin evlerinde geçirilemez.  

10- Mili Eğitim Bakanlığı kontrolündeki pansiyonlarda, veli dilekçesiyle, evci izni kullanılabilir.  

11- Ġzinsiz eve giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, ders günlerinde evci izni kullanan, evci belgesini tam 

ve doğru doldurmayan, sahte evrak kullanarak izin süresini uzatan öğrenciler disiplin kuruluna sevk edilir.  

 

MADDE 28- Evci izin formları her yıl yenilenir.  

 

MADDE 29- Evci izni sırasında doğabilecek her türlü aksaklıktan veli, öğrencinin evci çıktığı adresteki 

velisi ve öğrencinin kendisi sorumludur.  

 

Ġzinden Geç Dönme Veya Dönmeme  
MADDE 30– ÇarĢı veya evci izninden geç dönen veya dönmeyen öğrenciler için aĢağıdaki uygulamalar 

yapılır:  

1. Öğrenciye telefonla ulaĢılmaya çalıĢılır.  

2. Velisine ve yakınlarına ulaĢılmaya çalıĢılır.  

3. Herhangi bir Ģekilde öğrencinin nerede olduğu tespit edilmediği durumlarda polise haber verilerek kayıp 

ilanında bulunulur. Tüm bu geliĢmeler bir tutanakla imza altına alınır.  

MADDE 31- Ġzin müddetini mazeretsiz uzatan öğrenci hakkında “Millî Eğitim Bakanlığı Ortaöğretim 

Kurumları Yönetmeliği‟nin ödül ve disiplin hükümleri” ne göre iĢlem yapılır.  

MADDE 32- Hafta sonu nöbet görevi olan öğrencilere izin verilmez. 

 

 

SEKĠZĠNCĠ BÖLÜM 

Pansiyon Yönetiminde Öğrenci Görevleri 

 

Pansiyon Öğrenci Meclisi Seçimi  

MADDE 33 - Yatılı kalan öğrenciler arasından ekim ayının birinci veya ikinci haftasında her sınıf 

devresinde bir baĢkan bir baĢkan yardımcısı olmak üzere toplam sekiz kiĢiden oluĢan pansiyon öğrenci 

meclisi seçimi yapılır. Seçim süreci aĢağıda belirtilen Ģekilde yürütülür:  

1. Seçim ile ilgili tüm iĢ ve iĢlemler pansiyon iĢleri müdür yardımcısı tarafından yürütülür.  

2. Ekim ayının ilk gününde öğrenci meclisi seçimi takvimi hazırlanarak okul duyuru panosuna asılır. Bu 

takvim tüm iĢ ve iĢlemlerin ekim ayının ilk iki haftasında bitirilmesi öngörülerek hazırlanır. Bu takvimde 

aday dilekçelerinin alınma tarihleri, sandıkların kurulacağı yerler, seçim görevlileri, seçim kuralları gibi 

bilgiler yer alır.  

3. Okul müdürü, müdür baĢyardımcısı, rehber öğretmen, pansiyon iĢleri müdür yardımcısı ve öğrenci iĢleri 

müdür yardımcısından oluĢan aday değerlendirme kurulunda aday dilekçeleri değerlendirilerek seçime 

katılacak kesin aday listesi oluĢturulur.  

4. Seçim görevlileri gündüzlü öğrenciler arasından seçilir.  

5. Her sınıf devresi kendi adayı için oy kullanır.  

6. Gündüzlü öğrenciler oy kullanmazlar.  
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7. Disiplin cezası alanlar, sigara içenler, okul ve etüt devamsızlığı bir yılda toplam 5 günü geçenler ( bu 

devamsızlık tespiti bir önceki yılın kayıtları esas alınır, 9. Sınıflar bu Ģartın dıĢında tutulacak), aday 

değerlendirme kurulunca adaylığı reddedilenler aday olamazlar.  

8. Oyların eĢitliği durumunda aday değerlendirme kurulunun kararı esas alınır.  

9. Her sınıf devresinde en yüksek oyu alan aday baĢkan, ikincisi baĢkan yardımcısı olarak kabul edilir.  

10. Pansiyon öğrenci meclisi seçimden sonraki ilk beĢ gün içinde seçilen baĢkan ve baĢkan yardımcılarıyla 

birlikte pansiyon iĢleri müdür yardımcısının baĢkanlığında toplanarak çalıĢma takvimi oluĢturulur.  

11. Pansiyon iĢleri müdür yardımcısı meclisin baĢkanıdır.  

12. Seçimle iĢ baĢına gelen öğrencilerin çalıĢmalarından verim alınamadığı takdirde, okul müdürü veya 

pansiyon müdür yardımcısı resen öğrenci görevlendirebilir. 

  

Meclis Üyelerini Görevleri  

MADDE 34- Meclis üyeleri kendi sınıf devrelerindeki öğrencilerin baĢkanı ve sorumlusudur. Asli 

görevleri kendi sınıf devrelerindeki öğrencilerin her türlü sorunlarını meclise taĢımak ve çözüm aramaktır. 

Meclis üyeleri bunun yanı sıra;  

1. Oda baĢkanlarını belirlemek, onlarla sürekli iletiĢimde olmak,  

2. Nöbetçi öğretmenlere yardımcı olmak,  

3. Örnek davranıĢlarda bulunmak,  

4. Öğrencilerin pansiyon iç yönergesine göre hareket etmelerine yardımcı olmak,  

5. Pansiyondaki demirbaĢ eĢyayı korumak ve kollamak,  

6. Yatakhanelerin temiz düzenli kullanılmasını sağlamak; temizlik ve düzeni denetlemek,  

7. Etüt baĢkanlarını belirlemek, baĢkanlarla iletiĢim halinde olmak,  

8. Ġdare ve belletici öğretmenler tarafından verilen diğer görevleri yapmakla mükelleftir. 

 

 

Oda BaĢkanları  

MADDE 35– Odada kalan öğrencilerin teklifi, pansiyon öğrenci meclisinin uygun bulmasıyla her odaya 

bir baĢkan bir baĢkan yardımcısı seçilir. Odadaki öğrenciler oda baĢkanının sorumluluğundadır. Oda 

baĢkanlarının görevleri Ģunlardır:  

1. Pansiyon öğrenci meclisi üyelerine yardım etmek.  

2. Nöbetçi öğretmenlere yardımcı olmak.  

3. Odaların düzenli, temiz bulundurulmasını sağlamak.  

4. Odadaki eĢyaların yerlerini izinsiz değiĢtirilmesine engel olmak.  

5. Sorumluluğundaki öğrencilerin problemlerini baĢkanlara, idareye bildirmek. 

6. Sorumluluğundaki öğrencilerin adres ve telefonlarını bulundurmak.  

7. Oda yoklamasını almak, belletici öğretmene bildirmek.  

8. Oda temizlik nöbet çizelgesini çıkarmak ve uygulamak.  

9. Ġdare ve belletici öğretmenler tarafından verilen diğer görevleri yapmak. 

 

Etüt BaĢkanları 

MADDE 36– Etüt baĢkanları, pansiyon öğrenci meclisinin uygun bulmasıyla her etüt salonunda bir baĢkan 

bir baĢkan yardımcısı olacak Ģekilde seçilir. Etüt baĢkanlarının görevleri Ģunlardır:  

1. Nöbetçi öğretmene yardımcı olmak  

2. Öğrencilerin sessizce çalıĢmalarını sağlamak  

3. Etüt salonlarının temiz ve düzenli tutulmasını sağlamak  

4. Etüt salonlarındaki masa ve sandalyelerin etüt sonrası düzenli bırakılmasını sağlamak  

5. Etüt saatinde öğrencilerin etüt salonunda bulunmalarını sağlamak  

6. Ġdare ve belletici öğretmenler tarafından verilen diğer görevleri yapmak  
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Pansiyon BaĢkanı 

MADDE 37– Öğrencilere sorumluluk duygusunun benimsetilmesi, pansiyon problemlerinin yakından 

görülmesi, birlikte yönetme duygusunu geliĢtirmek ve pansiyon iĢlerinin sağlıklı yürütülmesi sağlamak 

amacıyla müdür yardımcısı tarafından bir öğrenci pansiyon baĢkanı olarak görevlendirilir. Pansiyon 

baĢkanının görevleri Ģunlardır:  

1. Pansiyon baĢkanı pansiyon iĢleri müdür yardımcısı ve belletici öğretmenlere karĢı birinci dereceden 

sorumludur. 

2. Yatakhaneleri kontrol ederek yatağı düzensiz, odası dağınık olan öğrencileri tespit etmek pansiyon iĢleri 

müdür yardımcısına bildirmek.  

3. Yemekhane nöbetçilerini uyandırmak, görev yerine gitmelerini sağlamak.  

4. Yemekhane, banyo, lavaboların temizliğini kontrol etmek, eksiklikleri not ederek pansiyon iĢleri müdür 

yardımcısına bildirmek.   

5- ÇarĢı ve evci izinlerinin takibi hususunda belletmenlere ve idarecilere yardımcı olmak.  

6- Yemek dağıtımı ve servisinde hazır bulunmak.  

7- Yemekhane sırasına tertip düzenini sağlamak.  

8- Öğrencilerin yemekhanede masalara düzenli oturmalarını sağlamak.  

9- Etüt giriĢ çıkıĢlarının takibinde belletmenlere yardım etmek.  

10. Ġdare ve belletici öğretmenler tarafından verilen diğer görevleri yapmak.  

 

Yemekhane Öğrenci Nöbetçisi  

MADDE 38- Pansiyon iĢleri müdür yardımcısı tarafından yemekhane ve mutfak iĢlerine yardımcı olmak 

üzere, yatılı öğrenciler arasından, bir günde en fazla iki öğrenci nöbetçi olarak görevlendirilir. Yemekhane 

öğrenci nöbeti esasları ve görevleri Ģunlardır:  

1. Nöbet çizelgesi pansiyon iĢleri müdür yardımcısı tarafından aylık olarak hazırlanır, pansiyon duyuru 

panosuna asılır. 

2. 12. sınıflar yemekhane nöbeti tutmaz.  

3. Nöbetler oda numara sırasına göre tanzim edilir. 

4. Bir günde en fazla iki öğrenci nöbet tutar.  

5. Nöbetçi öğrencilerin çalıĢma süresi sabah kahvaltısından yarım saat önce baĢlar ara öğünden sonra 

yemekhane temizliği sonunda biter.  

6. Öğrenciler nöbetçi oldukları gün hafta içi ise nöbetlerini okul kıyafetiyle tutar; iĢlerini tamamlayıp okula 

geçerler. 

7. Öğrenciler nöbetçi oldukları gün etüt çalıĢmalarına katılırlar. 

8. Nöbetçi öğrenciler izin alarak sınavlara katılırlar. 

9. Öğrenciler nöbet yerlerini izinsiz terk etmezler.  

10. Öğrenciler nöbetçi oldukları günlerde çarĢı ve evci iznine çıkmazlar.  

 

Öğrencilerin yemekhane nöbetçisi olduğu günlerde baĢlıca görevleri Ģunlardır:  

a) Ekmek sepetlerini, su bardaklarını, sürahileri doldurarak masalara dağıtmak.  

b) Yemek esnasında arkadaĢlarının ihtiyaçlarını karĢılamak,  

c) Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, çatal, bıçak, bardak vb. malzemenin temizlik ve 

tertibinde görevlilere yardım etmek. Mutfağa iĢi olmayan kimselerin giriĢini önlemek, 

d) Mutfağa gelen malzemenin mutfağa taĢınmasına yardımcı olmak,  

e) Her öğünden sonra yemekhanenin genel temizliğini ve paspasını yapan görevlilere yardım etmek, 

f) Yemekhanede ve mutfakta bulunan çöplerin boĢaltılmasında görevlilere yardım etmek.  

g) Yemekhanede karĢılaĢtığı sorun ve aksaklıkları pansiyon baĢkanı, nöbetçi belletici öğretmen ve 

pansiyon müdür yardımcısına bildirmek,  

h) Okul yönetimince ve nöbetçi belletici öğretmenlerce verilen diğer iĢ ve iĢlemleri yapmak. 

i) Yemek dağıtımına yardımcı olmak.  
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DOKUZUNCU BÖLÜM 

Okul Veli Öğrenci SözleĢmesi ve Veli Ġzin Muvafakati 

 

Okul Veli Öğrenci SözleĢmesi  

MADDE 39- Okul tarafından okul veli öğrenci arasındaki hak ve sorumlulukları düzenlemek, veli ve 

öğrenciyi okulun eğitim öğretim ortamına aktif katılımını sağlamak ile ilgili esasları düzenleyen bir okul 

veli öğrenci sözleĢmesi hazırlanır. SözleĢme ekinde yer alan imza sirküsü veli ve öğrencilere imzalatılır, 

sözleĢmenin bir nüshası bilgi amaçlı kendilerine verilir. Okul veli öğrenci sözleĢmesi (Ek-4)‟te verilmiĢtir. 

 

Veli Ġzin Muvafakati  

Madde40- Veli, öğrencinin okuldaki öğrenim süresi boyunca aĢağıdaki belirtilen hususlarda her türlü 

muvafakati verir, doğabilecek her türlü aksaklıkta sorumluluğu üstlenir, hiçbir Ģekilde okul idaresini 

sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli tarafından imzalanarak en hızlı biçimde okul idaresine teslim edilir. 

Aksi durumlarda veli hak iddia edemez. Veli izin muvafakati (Ek-5)‟te yer almaktadır.  

 

 

ONUNCU BÖLÜM 

Öğrencilerin ödüllendirilmesi 

 

MADDE 41– Örnek davranıĢları ve baĢarıların niteliklerine göre öğrenciler pansiyon yönetimince 

ödüllendirilebilir.  

1-Pansiyon araç-gereç ve donanımları ile çevreyi koruma ve gözetmede davranıĢlarıyla örnek olmak,  

2-Temizlik ve düzen konusunda üzerine düĢen sorumlulukları yapmak,  

3-Görgü kurallarına uymada ve insan iliĢkilerinde örnek olmak,  

4-Pansiyona ve etütlere düzenli olarak gelmek, bu yönde arkadaĢlarına iyi örnek olmak,  

gibi davranıĢlarından örnek oluĢturacak bir ya da birkaçını gösteren bu konuda örnek olan öğrenciler 

ödüllendirilir.  

 

 

ON BĠRĠNCĠ BÖLÜM 

Cezalar ve DavranıĢlar  

 

Disiplin cezaları 

MADDE 42– (1) Öğrencilere davranıĢlarının niteliklerine göre  

a) Kınama  

b) Okuldan kısa süreli uzaklaĢtırma, 

c) Okul değiĢtirme 

ç) Örgün eğitimin dıĢına çıkarma, cezalarından biri verilir.  

 

a) Kınama Cezasını Gerektiren DavranıĢlar  

MADDE 43– Kınama cezasını gerektiren davranıĢlar Ģunlardır:  

a) Okulu, okul eĢyasını ve çevresini kirletmek, 

b) Yapması gereken görevleri yapmamak, 

c) Kılık-kıyafete iliĢkin mevzuat hükümlerine uymamak, 

ç) Tütün ve tütün mamullerini bulundurmak veya kullanmak, 

d) BaĢkasına ait eĢyayı izinsiz almak veya kullanmak, 

e) Yalan söylemek, 

f) Okula geldiği hâlde özürsüz eğitim ve öğretim faaliyetlerine, törenlere ve diğer sosyal etkinliklere 

katılmamak, geç katılmak veya erken ayrılmak  

g) Okul kütüphanesi, atölye, laboratuvar, pansiyon veya diğer bölümlerden aldığı kitap, araç-gereç 

ve malzemeyi zamanında vermemek, eksik vermek veya kötü kullanmak,  
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ğ) Kaba ve saygısız davranmak, 

h) Dersin ve ders dıĢı eğitim faaliyetlerinin akıĢını ve düzenini bozacak davranıĢlarda bulunmak, 

ı) Kopya çekmek veya çekilmesine yardımcı olmak, 

i) Yatılı okullarda pansiyona geç gelmek, 

j) Müstehcen veya yasaklanmıĢ araç, gereç ve dokümanları okula ve okula bağlı yerlere sokmak 

veya yanında bulundurmak, 

k) Kumar oynamaya yarayan araç-gereç ve doküman bulundurmak, 

l) BiliĢim araçlarını amacı dıĢında kullanmak, 

m) Alınan sağlık ve güvenlik tedbirlerine uymamak, 

           n) Öğretmenin bilgisi ve kontrolü dıĢında biliĢim araçları ile meĢgul olmak ve dersin akıĢını bozmak 

 

b) Okuldan kısa süreli uzaklaĢtırma cezasını gerektiren davranıĢlar;  

MADDE 44- Okuldan 1-5 gün arası kısa süreli uzaklaĢtırma cezasını gerektiren davranıĢlar Ģunlardır:  

a) KiĢilere, arkadaĢlarına ve okul çalıĢanlarına sözle, davranıĢla veya sosyal medya üzerinden 

hakaret etmek, paylaĢmak, yaymak veya baĢkalarını bu davranıĢa kıĢkırtmak, 

b) Pansiyonun düzenini bozmak, pansiyonu terk etmek, gece izinsiz dıĢarıda kalmak, 

c) KiĢileri veya grupları dil, ırk, cinsiyet, siyasi düĢünce, felsefi ve dini inançlarına göre ayırmayı, 

kınamayı, kötülemeyi amaçlayan davranıĢlarda bulunmak veya ayrımcılığı körükleyici semboller 

taĢımak,  

ç)Ġzinsiz gösteri, etkinlik ve toplantı düzenlemek, bu tür gösteri, etkinlik ve toplantılara katılmak, 

d) Her türlü ortamda kumar oynamak veya oynatmak, 

e) Okul kurallarının uygulanmasını ve öğrencilere verilen görevlerin yapılmasını engellemek, 

f) BaĢkalarına hakaret etmek,  

g) Müstehcen veya yasaklanmıĢ araç, gereç, doküman ve benzerlerini dağıtmak, duvarlara ve diğer 

yerlere asmak, yapıĢtırmak, yazmak; bu amaçlar için okul araç-gerecini ve eklentilerini kullanmak, 

ğ) BiliĢim araçları veya sosyal medya yoluyla eğitim ve öğretim faaliyetlerine ve kiĢilere zarar 

vermek, 

h) Özürsüz devamsızlık yapmayı, okula geldiği hâlde özürsüz eğitim ve öğretim faaliyetlerine, 

törenlere ve diğer sosyal etkinliklere katılmamayı, geç katılmayı veya erken ayrılmayı alıĢkanlık 

haline getirmek, 

ı) Kavga etmek, baĢkalarına fiili Ģiddet uygulamak, 

i) Okul binası, eklenti ve donanımlarına, arkadaĢlarının araç-gerecine siyasi, ideolojik veya 

müstehcen amaçlı yazılar yazmak, resim veya semboller çizmek, 

j) Toplu kopya çekmek veya çekilmesine yardımcı olmak, 

k) SarhoĢluk veren zararlı maddeleri bulundurmak veya kullanmak, 

             l) Millî ve manevi değerlere, genel ahlak ve adaba uygun olmayan, yanlıĢ algı oluĢturabilecek 

tutum ve davranıĢlarda bulunmak, 

 

c) Okul değiĢtirme cezası  

MADDE 45- Okul değiĢtirme cezasını gerektiren davranıĢlar;  

a) Türk Bayrağına, ülkeyi, milleti ve devleti temsil eden sembollere saygısızlık etmek, 

b) Millî ve manevi değerleri söz, yazı, resim veya baĢka bir Ģekilde aĢağılamak; bu değerlere 

küfür ve hakaret etmek, 

c) Okul çalıĢanlarının görevlerini yapmalarına engel olmak, 

ç) Hırsızlık yapmak, yaptırmak ve yapılmasına yardımcı olmak, 

d) Okulla iliĢkisi olmayan kiĢileri, okulda veya eklentilerinde barındırmak, 

e) Resmî belgelerde değiĢiklik yapmak; sahte belge düzenlemek ve kullanmak ve baĢkalarını 

yararlandırmak, 

f) Okul sınırları içinde herhangi bir yeri, izinsiz olarak eğitim ve öğretim amaçları dıĢında 

kullanmak veya kullanılmasına yardımcı olmak, 

g) Okula ait taĢınır veya taĢınmaz mallara zarar vermek, 
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ğ) Ders, sınav, uygulama ve diğer faaliyetlerin yapılmasını engellemek veya arkadaĢlarını bu 

eylemlere katılmaya kıĢkırtmak, 

h) Eğitim ve öğretim ortamına yaralayıcı, öldürücü silah ve patlayıcı madde ile her türlü aletleri 

getirmek veya bunları bulundurmak, 

ı) Zor kullanarak veya tehditle kopya çekmek veya çekilmesini sağlamak, 

i) Bağımlılık yapan zararlı maddeleri bulundurmak veya kullanmak, 

j) Yerine baĢkasını sınava sokmak, baĢkasının yerine sınava girmek, 

k) Eğitim ve öğretim ortamında; siyasi ve ideolojik amaçlı eylem düzenlemek, baĢkalarını bu 

gibi eylemler düzenlemeye kıĢkırtmak, düzenlenmiĢ eylemlere katılmak, 

l) Siyasi partilere, bu partilere bağlı yan kuruluĢlara, derneklere, sendikalara ve benzeri 

kuruluĢlara üye olmak, üye kaydetmek, para toplamak ve bağıĢta bulunmaya zorlamak, 

m) BiliĢim araçları veya sosyal medya yoluyla eğitim ve öğretimi engellemek, kiĢilere ağır 

derecede maddi ve manevi zarar vermek, 

n) Ġzin almadan okulla ilgili; bilgi vermek, basın toplantısı yapmak, bildiri yayınlamak ve 

dağıtmak, faaliyet tertip etmek veya bu kapsamdaki faaliyetlerde etkin rol almak, 

o) Bir kimseyi ya da grubu suç sayılan bir eylemi yapmaya, böyle eylemlere katılmaya, yalan 

bildirimde bulunmaya veya suçu yüklenmeye zorlamak, 

ö) Zor kullanarak baĢkasına ait mal ve eĢyaya el koymak, baĢkalarını bu iĢleri yapmaya 

zorlamak, 

p) Genel ahlak ve adaba uygun olmayan, yanlıĢ algı oluĢturabilecek tutum ve davranıĢları 

alıĢkanlık hâline getirmek, 

r) KiĢilere, arkadaĢlarına ve okul çalıĢanlarına; söz ve davranıĢlarla sarkıntılık yapmak, iftira 

etmek, baĢkalarını bu davranıĢlara kıĢkırtmak veya zorlamak, yapılan bu fiilleri sosyal medya 

yoluyla paylaĢmak, yaymak, 

s)  Pansiyon düzenini bozmayı, pansiyonu terk etmeyi ve gece izinsiz dıĢarıda kalmayı 

alıĢkanlık hâline getirmek, 

 

d) Örgün eğitim dıĢına çıkarma cezası  

MADDE 46- Örgün eğitim dıĢına çıkarma cezasını gerektiren davranıĢlar;  

a) Türk Bayrağına, ülkeyi, milleti ve devleti temsil eden sembollere hakaret etmek, 

b) Türkiye Cumhuriyeti'nin devleti ve milletiyle bölünmez bütünlüğü ilkesine ve Türkiye 

Cumhuriyetinin insan haklarına ve Anayasanın baĢlangıcında belirtilen temel ilkelere dayalı millî, 

demokratik, laik ve sosyal bir hukuk devleti niteliklerine aykırı miting, forum, direniĢ, yürüyüĢ, boykot ve 

iĢgal gibi ferdi veya toplu eylemler düzenlemek; düzenlenmesini kıĢkırtmak ve düzenlenmiĢ bu gibi 

eylemlere etkin olarak katılmak veya katılmaya zorlamak, 

c) KiĢileri veya grupları; dil, ırk, cinsiyet, siyasi düĢünce, felsefi ve dini inançlarına göre ayırmayı, 

kınamayı, kötülemeyi amaçlayan bölücü ve yıkıcı toplu eylemler düzenlemek, katılmak, bu eylemlerin 

organizasyonunda yer almak,  

ç) Kurul ve komisyonların çalıĢmasını tehdit veya zor kullanarak engellemek, 

d) Bağımlılık yapan zararlı maddelerin ticaretini yapmak, 

e) Okul ve eklentilerinde güvenlik güçlerince aranan kiĢileri saklamak ve barındırmak, 

f) Eğitim ve öğretim ortamını iĢgal etmek,  

g) Okul içinde ve dıĢında tek veya toplu hâlde okulun yönetici, öğretmen, eğitici personel, memur 

ve diğer personeline karĢı saldırıda bulunmak, bu gibi hareketleri düzenlemek veya kıĢkırtmak,  

ğ) Okul çalıĢanlarının görevlerini yapmalarına engel olmak için fiili saldırıda bulunmak ve 

baĢkalarını bu yöndeki eylemlere kıĢkırtmak,  

h) Okulun taĢınır veya taĢınmaz mallarını kasıtlı olarak tahrip etmek, 

ı) Yaralayıcı, öldürücü her türlü alet, silah, patlayıcı maddeleri kullanmak suretiyle bir kimseyi 

yaralamaya teĢebbüs etmek, yaralamak, öldürmek, maddi veya manevi zarara yol açmak, 

i) KiĢi veya kiĢilere her ne sebeple olursa olsun eziyet etmek; iĢkence yapmak veya yaptırmak, 

cinsel istismar ve bu konuda kanunların suç saydığı fiilleri iĢlemek, 
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j) Çete kurmak, çetede yer almak, yol kesmek, adam kaçırmak; kapkaç ve gasp yapmak, fidye ve 

haraç almak, 

k) Yasa dıĢı örgütlerin ve kuruluĢların, siyasi ve ideolojik görüĢleri doğrultusunda propaganda 

yapmak, eylem düzenlemek, baĢkalarını bu gibi eylemleri düzenlemeye kıĢkırtmak, düzenlenmiĢ eylemlere 

etkin biçimde katılmak, bu kuruluĢlara üye olmak, üye kaydetmek; para toplamak ve bağıĢta bulunmaya 

zorlamak, 

l) BiliĢim araçları veya sosyal medya yoluyla; bölücü, yıkıcı, ahlak dıĢı ve Ģiddeti özendiren sesli, 

sözlü, yazılı ve görüntülü içerikler oluĢturmak, bunları çoğaltmak, yaymak ve ticaretini yapmak. 

 

MADDE 47- Yukarıda belirtilenlerin dıĢında ve disiplin cezası verilmesini gerektiren fiil ve hâllere nitelik 

ve ağırlıkları itibarıyla benzer eylemlerde bulunanlara suça uygun cezalar verilir. 

  

Cezaya neden olan davranıĢın tekrarlanması  

MADDE 48– (1) Aynı disiplin cezasının verilmesine neden olan aynı davranıĢın, öğretim yılı içinde 

tekrarlanması hâlinde bu davranıĢ hangi cezayı gerektiriyorsa bu cezadan bir derece daha ağır ceza verilir.  

 

Uygulama ile Ġlgili Esaslar ve Ceza Takdirinde Dikkat Edilecek Hususlar 

 

Uygulama ile ilgili esaslar  

MADDE 49–  
1-ġikâyetler, gerçek ve/veya tüzel kiĢilerce okul müdürlüğüne yazılı olarak bildirilir. Ġsimsiz ve imzasız 

baĢvurular iĢleme alınmaz.  

2-Öğrencilerle ilgili Ģikâyet ve olumsuzluklar ilgili müdür yardımcısı tarafından kayıt altına alınır.  

3- Pansiyondan sorumlu müdür yardımcısı öğrencilerin disiplin iĢlemlerine ait evrakları bu konuya ayrılmıĢ 

bir dosyada muhafaza eder.  

4- Disiplinle ilgili süreçte öğrencinin öncelikle ikna edilmesi, rehberlik servisine yönlendirilmesi ve 

ailesiyle görüĢmesi esastır. Bütün bu uygulamalara rağmen istenmeyen davranıĢı devam ettiren öğrenciler 

hakkında disiplin iĢlemleri uygulanır.  

 

 

Ceza takdirinde dikkat edilecek hususlar  

MADDE 50– (1) Disiplin cezaları takdir edilirken;  

a) Orta Öğretim Kurumları Yönetmeliği‟nin ödül ve disiplin bölümünde yer alan ilkeler esas alınır. 

  

 

ONĠKĠNCĠ BÖLÜM 

Talimatnameler 

 

Madde 51- Pansiyon yönetimi ve birimlerdeki iĢ ve iĢlemleri icra usulü hakkında talimatnameler 

düzenlenir. Bu talimatnameler yönerge eklerinde verilmiĢtir. Düzenlenen talimatnameler ihtiyaçlara göre 

okul idaresi tarafından değiĢtirilebilir, değiĢiklikler ilgililere duyurulur.  

 

 

ONÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Diğer Hükümler 

 

Madde 52- Bu yönergenin yürürlük tarihinden evvel yürürlükte bulunan pansiyon iç yönergesi yürürlükten 

kaldırılmıĢtır.  

Madde 53- Bu yönergenin hükümleri Gültepe Mesleki ve Teknik  Anadolu Lisesi Müdürlüğü tarafından 

yürütülür. 
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EKLER: 

 

 Ek-1: Pansiyon Günlük Zaman Çizelgesi (2 sayfa) 

 Ek-2: Belletici Öğretmen Nöbet Çizelgesi 

 Ek-3: Öğrenci Etüt Çizelgesi 

Ek-4: Okul-Veli-Öğrenci SözleĢmesi (3 sayfa) 

Ek-5: Veli Ġzin Muvafakati 

Ek-6: Yatakhanelerde Uyulacak Esaslar Ġle Ġlgili Talimat 

Ek-7: Öğrenci Talimatı 

Ek-8: Günlük Temizlik, Tuvalet ve Banyo Kullanma Talimatı 

Ek-9: Yemek Tabelasının Düzenlenmesi ve Erzak Çıkarma Talimatı 

Ek-10: ÇamaĢırhane Kullanma Talimatı 

Ek-11: Pansiyon Öğrenci-Veli SözleĢmesi 

 

 

 

 

 

 

 

17/09/2018 

 

UYGUNDUR 

 

SÜLEYMAN ARSLAN 

OKUL MÜDÜRÜ 
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EK-1 

 

 

 

PANSĠYON GÜNLÜK ZAMAN ÇĠZELGESĠ 

HAFTA ĠÇĠ (pzt/salı/çrĢ/prĢ) 

SAAT Yapılacak ĠĢler 

06:30 Öğrenciler nöbetçi belletici öğretmenler tarafından uyandırılması 

06:45 Sabah kalkıĢ/sabah yoklaması/güne hazırlık 

07:10-08:45 Kahvaltı  

08:50 Yemekhanenin boĢaltılması 

08:00-12:00 DERSLER 

12:00-12:40 Öğle yemeği 

12:45-15:50-

16:40 

DERSLER 

16:00 Pansiyonun açılması  

17:30 AkĢam yoklaması/DıĢ kapının kapatılması 

18:00-18:45 AkĢam yemeği 

18:50 Yemekhanenin boĢaltılması 

19:00–19:40 1. Etüt 

19:50–20:30 2. Etüt 

20:00-21:20 3. Etüt 

21:00-21:30 Ara öğün (kız erkek öğrenciler) 

22: 00 Yat yoklaması 

22:00–22.30 KiĢisel temizlik ve yatmaya hazırlık 

22:30 Yatma saati 

*Cuma ve Cumartesi günleri saat 19:00-20:00 arası tek etüt yapılacaktır. 

*Pazar günleri kahvaltı 08:30-09:00 arası olacaktır. 

*Nöbetçi belletmen öğretmenler, gerekli son güvenlik önlemlerinin (elektrik, ısı, dıĢ kapılar 

vb.) alınıp alınmadığı kontrol ederek istirahate çekilirler. 
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EK-1 

 

 

PANSĠYON GÜNLÜK ZAMAN ÇĠZELGESĠ 

HAFTA SONU 

SAAT Yapılacak ĠĢler 

08.00 Öğrenciler nöbetçi belletici öğretmenler tarafından uyandırılması 

08.00-08.30 Sabah kalkıĢ/sabah yoklaması/güne hazırlık 

08.30–09.00 Kahvaltı  

09.00 Yemekhanenin boĢaltılması 

09.00-12.00 Serbest zaman 

12.00-13.00 Öğle yemeği 

13.00–17.00 Serbest çalıĢma 

17.30 AkĢam yoklaması/DıĢ kapının kapatılması 

17.30-18.00 AkĢam Yemeği 

18.00–19.00 Serbest zaman 

19.00-20.00 Etüt 

21: 00-21:20 Ara öğün (kız erkek öğrenciler) 

22.30 Yat Yoklaması 

22.30-23.00 KiĢisel temizlik ve yatmaya hazırlık 

23:00 Yatma saati 

Nöbetçi belletmen öğretmenler, gerekli son güvenlik önlemlerinin (elektrik, ısı, dıĢ kapılar 

vb.) alınıp alınmadığı kontrol ederek istirahate çekilirler. 

Öğrencilerin katılmaları uygun görülen sosyal faaliyetler için müdür ve müdür 

yardımcısından izin alınır. 
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EK-2 

 

 

 

 

GÜLTEPE MESLEKĠ VE TEKNĠK ANADOLU LĠSESĠ 

BELLETĠCĠ ÖĞRETMEN NÖBET ÇĠZELGESĠ 

GÜN NÖBETE GELİŞ NÖBETEN ÇIKIŞ 

PAZARTESĠ 08:00 08:00 

SALI 08:00 08:00 

ÇARġAMBA 08:00 08:00 

PERġEMBE 08:00 08:00 

CUMA 08:00 08:00 

CUMARTESĠ 09:00 09:00 

PAZAR 09:00 09:00 
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EK-3 

 

 

 

 

GÜLTEPE MESLEKĠ VE TEKNĠK ANADOLU LĠSESĠ 

ÖĞRENCĠ ETÜT ÇĠZELGESĠ 

HAFTA ĠÇĠ + 

PAZAR 

1. ETÜT 19:00 19:40 

2.ETÜT 19:50 20:30 

3. ETÜT 20:40 21:20 

CUMA + 

CUMARTESĠ 

 

1 ETÜT 

 

19:00 

 

20:00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EK-4 
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GÜLTEPE MESLEKĠ VE TEKNĠK ANADOLU LĠSESĠ 

ÖĞRENCĠ-VELĠ-OKUL SÖZLEġMESĠ 

 
Okul – veli iĢ birliği, öğrenci baĢarısını artıran önemli etmenlerden biridir. Güvenli ve düzenli bir 

okul ortamının sağlanmasında velilerin rolü büyüktür. Veli katılımının öncelikli amacı, okulun eğitim 

etkinliklerini yönlendiren okul personeline destek olmak, çalıĢmalara meslekleri ve yeterlilikleri 

doğrultusunda farklı düzeylerde katkı sağlamak, okul ve ev arasında sıkı bağlar kurarak öğrencinin eğitim 

sürecinde huzurlu ve mutlu olmasına yardımcı olmaktır. 

SözleĢmenin Tarafları: 

· Öğrenci 

· Öğrenci Velisi / Anne –Babası veya yasal vasisi 

· Okul Yönetimi 

 

OKULUN HAK VE SORUMLULUKLARI 

Haklar 
· Destekleyici, güvenli ve etkili bir ortamda çalıĢmak 

· Okul toplumundan ve çevreden saygı ve destek görmek 

· Okulda alınan tüm kararlara ve okul kurallarına uyulmasını istemek 

Okula Özgü Haklar 

· Gerek görüldüğü takdirde planlanmıĢ eğitim etkinliklerinin yer, zaman ve içeriğini en az bir hafta 

önceden haber vererek değiĢtirmek. 

· Ödül ve cezalara karar vermek; öğrenci ve velilerin bu kararları saygıyla karĢılamasını ve önerilere 

uyulmasını beklemek 

· Okulun hedeflerine uygun planlamalara öğrenci ve velilerin katılımını ve desteğini beklemek 

 

SORUMLULUKLAR 
· Öğrencilerin akademik ve sosyal geliĢimlerini destekleyecek materyal, ekipman ve teknolojik donanım 

sağlamak. 

· Okulda olumlu bir kültür yaratmak. 

· Öğrenci, veli ve çalıĢanlar arasında hiçbir nedenden dolayı ayrım yapmamak. 

· Eğitim ve öğretim sürecini okulun duvarlarıyla sınırlamamak. 

· Öğrencilerin, velilerin, okul çalıĢanlarının kendilerini ve fikirlerini ifade edebilecekleri fırsatlar yaratmak. 

· Okulun güvenilir ve temiz olmasını sağlamak. 

· Öğrenciler için iyi bir model olmak. 

· Okulun ve öğrencinin ihtiyaçları doğrultusunda sürekli geliĢmek. 

· Okulda etkili öğrenmeyi destekleyecek bir ortam yaratmak. 

· Okulun iĢleyiĢine ait kararların ve kuralların uygulanmasını takip etmek. 

· Okul – toplum iliĢkisini geliĢtirmek. 

· Öğretmen, öğrenci ve veli görüĢmelerini düzenlemek ve ilgilileri zamanında bilgilendirmek. 

· Okul çalıĢanlarının ihtiyaçları doğrultusunda okul içi eğitim çalıĢmaları düzenlemek. 

· Okul çalıĢanlarının ihtiyaçlarını belirleyerek giderilmesi için çözümler üretmek. 

· Okulun iĢleyiĢi ve yönetimi konusunda ilgili tarafları düzenli aralıklarla bilgilendirmek. 

· Veli ve öğrenci hakkında ihtiyaç duyulan bilgileri toplamak, değerlendirmek, sonuçlarını ilgililerle 

paylaĢmak ve gizliliğini sağlamak. 

· Veli ve öğretmenler arasında düzenli bir iletiĢimi sağlamak. 

· Okul ve çevresinde Ģiddet içeren davranıĢlara kesinlikle izin vermemek.  

 

Okula Özgü Sorumluluklar 

· Bilimsel süreli yayınları okul kütüphanesinde kullanıma sunmak. 

· Öğrenciler için toplumsal hizmet etkinlikleri planlamak ve yürütmek. 
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EK-4 

ÖĞRENCĠNĠN HAK VE SORUMLULUKLARI 

 

Haklar 
· DüĢüncelerini özgürce ifade etme 

· Güvenli ve sağlıklı bir okul ve sınıf ortamında bulunma 

· Bireysel farklılıklarına saygı gösterilmesi 

· Kendisine ait değerlendirme sonuçlarını zamanında öğrenme ve sonuçlar üzerindeki fikirlerini ilgililerle 

tartıĢabilme 

· Kendisine ait özel bilgilerin gizliliğinin sağlanması 

· Okulun iĢleyiĢi, kuralları, alınan kararlar hakkında bilgilendirilme 

· Okul kurallarının uygulanmasında tüm öğrencilere eĢit davranılması 

· Kendini ve diğer öğrencileri tanıma, kariyer planlama, karar verme ve ihtiyaç duyduğu benzer konularda 

danıĢmanlık alma 

· Akademik ve kiĢisel geliĢimini destekleyecek ders dıĢı etkinliklere katılma 

· Okul yönetiminde temsil etme ve edilme 

 

Okula Özgü Haklar 

· Özgün eserlerini kamuya sergileme 

· Ulusal ve uluslararası etkinliklerde okulu temsil etmede gerekli durumlarda okuldan maddi ve manevi 

destek alabilme 

· Ders dıĢı etkinliklerle ilgili sorumluluklar dâhilinde okulun her türlü olanağından yararlanma 

 

SORUMLULUKLAR 
· Okulda bulunan kiĢilerin haklarına ve kiĢisel farklılıklarına saygı göstereceğim. 

· Ders dıĢı etkinliklere katılıp bu etkinliklerden en iyi Ģekilde yararlanacağım. 

· ArkadaĢlarımın ve okulun eĢyalarına zarar vermeyeceğim; zarar verdiğim takdirde bu zararın bedelini 

karĢılayacağım. 

· Sınıfça belirlediğimiz kurallara uyacağım. 

· M.E.B. Ortaöğretim kurumları yönetmeliğinin ödül ve disiplin hükümlerine ve tüm okul kurallarına 

uyacağım. 

· Okul yönetimine (fikir, eleĢtiri, öneri ve çalıĢmalarımla) katkıda bulunacağım. 

· ArkadaĢlarıma, öğretmenlerime ve tüm okul çalıĢanlarına saygılı davranacağım. 

· Hiçbir Ģekilde kaba kuvvete ve baskıya baĢvurmayacağım. 

 

Okula Özgü Sorumluluklar 

· Okulun bilim ve sanat panolarına yazı ve fotoğraflarla katkıda bulunacağım. 

· Okulda düzenlenecek eğitim semineri ve toplantılarda gelen konuklara ilgili birimlere ulaĢmaları için 

rehberlik edeceğim. 

· Okulun eğitim felsefesine uygun, çalıĢkan ve gayretli olacağım 

· Okulumun adını her zaman üst düzeyde tutacak davranıĢ ve gayret içinde olacağım 

 

VELĠNĠN HAK VE SORUMLULUKLARI 

Haklar 

· Çocuğumun eğitimiyle ilgili tüm konularda bilgilendirilmek. 

· Adil ve saygılı davranıĢlarla karĢılanmak. 

· Çocuğuma okul ortamında nitelikli kaynaklar, eğitim ve fırsatlar sunulacağını bilmek. 

· Düzenli aralıklarla okulun iĢleyiĢi hakkında bilgilendirilmek. 

· Okul Aile Birliği aracılığı ile okul yönetimine yardımcı olmak ve böylelikle katkıda bulunmak. 

· Çocuğumun okuldaki geliĢim süreciyle ilgili olarak düzenli aralıklarla bilgilendirilmek.  

Okula Özgü Haklar 

· Okulun veli eğitim çalıĢmalarından yararlanmak. 
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· Okulun sunduğu tüm sosyal ve kültürel etkinliklerden yararlanmak 

SORUMLULUKLAR 
· Çocuğumun her gün okula zamanında, öğrenmeye hazır, okulun kılık-kıyafet kurallarına uygun bir 

Ģekilde gitmesine yardımcı olacağım. 

 

EK-4 
· Okulun duyuru ve yayınlarını takip edeceğim. 

· Bilgi edinmek ve toplamak amacıyla gönderilen her tür anket ve formu doldurup zamanında geri 

göndereceğim. 

· Okul GeliĢim Yönetim Ekibi ve Okul-Aile Birliği seçimlerine ve toplantılarına katılacağım. 

· Ġhtiyaç duyduğunda öğrencimin ödevlerini yapabilmesi konusunda olanak sağlayacağım, gerekli 

açıklamaları yapacağım, ancak; kendi yapması gereken ödevleri asla yapmayacağım. 

· Çocuğumun sağlıklı bir Ģekilde çalıĢabilmesine uygun fiziki ortamı sağlayacağım. 

· Çocuğumun uyku ve dinlenme saatlerine dikkat edeceğim. 

· Okulun düzenleyeceği veli eğitim seminerlerine katılacağım. 

· Çocuğuma yaĢına uygun sorumluluklar vereceğim. 

· Çocuğumun okul kurallarına uyması için gerekli önlemleri alacağım. 

· Çocuğumun ruhsal ve fiziksel durumundaki değiĢmeler hakkında okulu zamanında bilgilendireceğim. 

· Aile ortamında fiziksel ve psikolojik Ģiddete izin vermeyeceğim. 

Okula Özgü Sorumluluklar 

· Çocuğumun internette zararlı içeriklerin yer aldığı sitelere eriĢmesini engelleyeceğim  

- Çocuğumun toplumsal hizmet kurumlarında gönüllü olarak çalıĢmasını, sosyal yardım etkinliklerinde 

görev almasını destekleyeceğim. 

 

 

 

SözleĢmenin tarafı olarak yukarıda sunulan hak ve sorumluluklarımı okudum. Haklarıma sahip çıkacağıma 

ve sorumluluklarımı yerine getireceğime söz veririm. 

 

 

Öğrenci                                                   Öğrenci Velisinin                                Okul Müdürü 

Adı Soyadı:                                             Adı Soyadı:                                         Adı Soyadı:  

Ġmza:                                                       Ġmza:                                                   Ġmza: 
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EK-5 

 

 

 

Veli Ġzin Muvafakatı 

 

 

 

Veli, öğrencinin okuldaki öğrenim süresi boyunca aĢağıdaki belirtilen hususlarda muvafakat verir, 

doğabilecek aksaklıklarda sorumluluk üstlenir, okul idaresini sorumlu tutamaz.  

 

1. Öğrencim hafta sonu evci iznine tek baĢına çıkabilir.  

2. Hafta içi ve hafta sonu öğrencinin beyanı üstüne ihtiyaçların karĢılanması için çarĢı iznine çıkabilir.  

3.  Öğrencinin okulda okuyacağı süre zarfında yarıyıl dinlenme tatili, bayram tatili vb. her türlü resmi 

tatillerde okul idaresince izin verildiği takdirde veya cezai bir sebepten dolayı okuldan 

uzaklaĢtırılırsa yazılı bir bildiriye gerek kalmadan okuldan ayrılabilir.  

4. Öğrencinin okulda öğrenimi devam ettiği sürece okul idaresinin belirlediği okul sınırlarını terk 

etmemesi gerektiğini, tehlike arz eden hiçbir yere gitmemesi gerektiğini biliyor; aksi taktirde 

sorumluluğu kabul ediyorum.  

5. Öğrencinin belirttiği izin süresi bitiminde pansiyona/okula geleceğini gelmediği takdirde her türlü 

sorumluluğu kabul ediyorum.  

6. Öğrencinin izinsiz pansiyonu/okulu terk ettiği durumlarda öğrencinin, yatılılık haklarından vazgeçip 

gündüzlüye ayrılmasını kabul ediyorum.  

7. Öğrencinin belirttiğim evci adresi dıĢında iznini farklı bir adreste kullandığı takdirde evci izninin 

iptalini ve tüm sorumluluğu kabul ediyorum.  

8. Tarafımdan faks, kısa mesaj, e-posta veya telefon ile izin talebinde bulunduğum takdirde okul 

idaresi uygun gördüğü takdirde izin verilmesini istiyorum.  

9. Öğrencinin dini ve milli bayram tatilleri ile sevkli, raporlu olduğu durumlarda evci izinli 

sayılmasını istiyorum.  

10. Okulunuzun pansiyon iç yönergesini kabul ediyor, öğrencimin yönergeye aykırı tüm 

davranıĢlarında doğabilecek sonuçları kabul ediyorum. 

11. Öğrencimin pansiyonda kaldığı sürece gün ve saat kısıtlaması olmaksızın okul içinde ve Gültepe 

Mesleki ve Teknik  sınırları içinde olmak Ģartıyla okul dıĢında okul idaresi tarafından uygun 

bulunan tüm sosyal, kültürel ve sportif etkinliklere ayrıca bir bildirime gerek kalmaksızın 

katılmasına izin veriyorum. 

 

 

 

ÖĞRENCĠNĠN ADI-SOYADI VELĠNĠN ADI SOYADI VELĠNĠN ĠMZASI 
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EK-6 

YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR ĠLE ĠLGĠLĠ TALĠMAT 

 

 

1. Yatakhanede vakit çizelgesine eksiksiz uyulacaktır.  

2. Yatakhanenin sükûneti korunacak; ses, söz, tavır ve davranıĢlarla bu sükûnet bozulmayacaktır.  

3. Yatakhanenin bütün bölümlerinin temiz tutulmasına ve havalandırılmasına özen gösterilecektir.  

4. Sabahleyin koğuĢtan ayrılmadan önce her öğrenci kendi yatağını düzeltecektir.  

5. Yatakhanenin dıĢında hiçbir yerde pijama ve yatak eĢofmanı ile oturulmayacak, dolaĢılmayacaktır.  

6. Yatakhanede yastık altına, ranza üzerine vb. yerlere hiçbir eĢya vs. konulmayacak; çamaĢırhane 

dıĢındaki yerlere çamaĢır aĢılmayacaktır.  

7. Günlük elbise, pardösü, vb. eĢya dolapta bulundurulacak, odalarda pijama, yatak eĢofmanı ve terlik ile 

dolaĢılacaktır. Sivil kıyafetler valiz odasındaki valizlerde bulunacak. Gerekli olduğu durumlarda 

kullanılacak. 

8. Her türlü temizlik malzemesi ( sabun, fırça, diĢ macunu, krem, kolonya, havlu vb.) öğrenci dolabında 

bulunacaktır.  

9. Her türlü öğrenci eĢyası, dolapta içi yerleĢim planına göre düzenli Ģekilde bulundurulacaktır.  

10. Öğrenci, okul yönetimince kendisine, verilen ranzada yatacak ve dolabı kullanacaktır. Ranzayı, dolabı 

ya da eĢyaların yerlerini izinsiz değiĢtirmeyecektir. Dolap üzerine gereksiz eĢya konulmayacaktır.  

11. Yatakhanelerdeki günlük yiyecekler buzdolabında saklanacaktır. Buzdolabı zaman görevliler tarafından 

kontrol edilecek günü geçen ürünler atılacaktır.  

12.Banyo terlikleriyle odalarda dolaĢılmayacaktır.  

13. Ayakkabılar dolaplara konulacak, pansiyon giriĢinde, ayakkabı dolaplarının üstünde ayakkabı 

bulundurulmayacaktır.  

14. ÇamaĢırhanede bırakılan elbiseler on beĢ günde bir depoya kaldırılır.  

15. Ayakkabılığa konulmayan terlik ve ayakkabılar depoya kaldırılır.  

16. Uyarılara rağmen odalarda masa altlarında veya açıkta bırakılan bardak, temizlik malzemesi, yiyecek 

vb Ģeyler toplanacaktır.  

17- Elektrikli aletler pansiyonda kullanılmayacaktır. 
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EK-7 

ÖĞRENCĠ TALĠMATI 

 

 

Öğrencilerin yapmakla yükümlü olduğu görevlerden bazıları:  

 

1.Yatılı öğrenciler devletin koruması ve bakımı altında olduğunun bilincinde olup kullanacağı devlet 

eĢyasını öz malı olarak benimseyip onu daha uzun ömürlü kullanma gayreti içinde olmalıdır.  

2. Ranza, dolap, yatak, yastık, çarĢaf, battaniye gibi eĢyalarını temiz ve tertipli kullanmak, dolabını örnek 

dolap ve yatağını örnek yatak gibi hazırlamak, vakit çizelgesine uymak zorundadır.  

3. Sabah kalk zili çalar çalmaz, herkes yatağından kalkıp en kısa zaman da yatağını ve dolabını talimata 

göre düzenlemelidir. Nöbetçi öğrenci, aĢırı rahatsızlığı sebebiyle kalkamayan öğrencileri, belletici 

öğretmene anında haber vermelidir.  

4. Elini, yüzünü sabunla yıkayıp, okul giysilerini giymeli (muslukları kullanırken suyu yeterli açıp iĢi 

bitince mutlaka kapamalı, arızalı olanı nöbetçi öğrenciye bildirmeli, tuvalet ve banyoları usulüne göre 

kullanmalı) temizliğe çok dikkat etmelidir.  

5. Görevli öğrenciler dıĢında herkes mutlaka etüt salonlarına zamanında gitmeli ve derslerine 

hazırlanmalıdır.  

6. Görevli öğrenciler temizlik ve diğer görevlerini noksansız ve istenilen Ģekilde yapmalı, nöbetçi 

öğretmene durumu arz etmelidirler.  

7. Yemekhaneye düzenli bir Ģekilde gelip sessizce yemeğini yemeli. Kesinlikle yemekhane dıĢına 

(yatakhane, etüt salonu, bahçe ve diğer yerlere) gıda maddesi, yemek, ekmek getirilmemelidir. Kahvaltıdan 

sonra el yıkamak, diĢ fırçalamak için yatakhaneye çıkıp ihtiyaçlarını en kısa zamanda giderip ders araç-

gereçlerini alarak yatakhaneyi terk etmelidir.  

8. AkĢam yemeğini yedikten sonra gerekli hazırlık yapılarak etüt salonuna zamanında gidilmelidir.  

9. Etüt bitiminde gerekli hazırlıklar yapılarak belirtilen zamanda yatılmalıdır.  

10. Raporlu öğrenciler raporlu olduğu günlerde yatakhaneden ayrılamaz. Okul idaresinin izni ile raporlu 

oldukları süreyi ailelerinin yanında geçirebilirler.  

11. Öğrenciler öğrenciye yakıĢır Ģekilde davranmalı ve konuĢmalıdır.  

12. Okul idaresinin ve nöbetçi belletici öğretmenin vereceği diğer görevleri yapmalıdır. 
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EK-8 

 

GÜNLÜK TEMĠZLĠK, BANYO VE TUVALET KULLANMA TALĠMATI 

 

 

Banyo Talimatı:  

1. Öğrenciler her gün banyo yapabilir.  

2. Banyoya, havlu ya da bornozla girilir.  

3. Öğrenciler tuvalet kağıdı, sıvı sabun gibi Ģahıslarına ait eĢyaları ortada bırakmazlar. 

4. Her öğrencinin banyo terliği ayrı olmalıdır.  

5. Çıkarken banyo temizlenir, içeride çamaĢır, lif, Ģampuan, sabun bırakılmaz.  

6. Banyodan bornoz veya havlu ile çıkılmaz. Odalarda bu Ģekilde dolaĢılmaz.  

7. Su israf edilmez.  

8. Odadaki öğrenciler her gün nöbetleĢe oda temizliğini yapar.  

9. Oda nöbeti ve temizliği hafta sonları da yapılır.  

10. Ġki haftada bir pansiyonda genel temizlik yapılır.  

11. Nöbetini aksatan, yapmayan öğrencilere nöbet tekrar ettirilir. Bu öğrenciler ceza olarak aynı zamanda 

hafta sonu yemekhane nöbetine verilir.  

12. Tatile giden öğrenciler nöbeti belirleyeceği arkadaĢlarına devreder.  

13. Genel ve özel temizlik kurallarına dikkat etmeyen öğrenciler disipline sevk edilir. 
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EK-9 

 

YATILI ÖĞRENCĠ YEMEK TABELASININ DÜZENLEMESĠ VE GÜNLÜK ERZAK ÇIKARMA 

TALĠMATI 

 

 

 

Yatılı öğrenci yemek tabelası düzenlemesi ve ambardan günlük erzak çıkarımıyla muayene kabul iĢlemleri 

aĢağıda yazılı olduğu Ģekilde yapılır:  

1. Pansiyon ambar memuru, günlük tabelaya girecek kiĢi sayısını pansiyondan sorumlu müdür 

yardımcısından alarak, yemek listesine uygun tabela cetveli miktar düzenlemesi hazırlar.  

2. Günlük tabela çizelgesinde yazılı erzakın çıkarılmasına çizelgenin okul müdürlüğüne onaylatılmasından 

sonra baĢlanır.  

3. Ertesi günün erzakının çıkarılması iĢi her gün saat 09.00 – 10.00 arasında yapılır.  

4. Erzak çıkarılıĢında, ilgili müdür yardımcısı (belletici öğretmen bulunmadığı zaman), nöbetçi belletici 

öğretmen, ambar memuru, aĢçıbaĢı ve yemekhane nöbetçi öğrenci hazır bulunur.  

5. Çıkarılan erzakın tabela mevcuduna göre tam, sağlam ve temiz olmalarına dikkat edilir. Tat ve miktar 

kontrolü yapıldıktan sonra aĢçıya teslim edilir  

6. Taze meyve ve sebzelerle bozulacak cinsten günlük gelecek gıda maddeleri (balık, süt, yağ, yoğurt vs.) 

tabelaya konulmuĢ ise bunların mutfağa tesliminden önce muayene ve kabul komisyon üyeleri tarafından 

kesin kontrolden geçirilmedikçe piĢirilmez, yedirilmez.  

7. Sağlık Ģartlarına uygunluğu muayene ve kontrolden geçirilmeden mutfağa alınan ve yedirilmek üzere 

hazırlanacak erzaktan aĢçı ve ambar memuru birinci derecede sorumludur.  

8. Günlük erzak çıkarılması iĢi tamamlandıktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici öğretmen, nöbetçi 

öğrenci, aĢçı) imza edilir. Mutfağa teslimi yapılan erzağın korunmasından ise teslim alan aĢçı sorumludur.  

9. Tabelaya göre piĢirilen ve yedirilmek üzere dağıtıma hazırlanan yemeğe ait numuneler, tat ve lezzet 

kontrolünün yapılması için, dağıtım saatinden yarım saat önce aĢçı tarafından kaplara konularak 

muayeneye getirilir.  

10. Yemekleri nöbetçi belletici öğretmen tarafından kontrol edilir.  

11. Erzak ambarı olarak kullanılan deponun kapısı kilitli tutulur. Anahtarın biri ambar memurunda, diğeri 

pansiyon müdür yardımcısında bulunur. Ġzinli ayrılan, anahtarı müdür baĢyardımcısına teslim eder. 
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EK-10 

ÇAMAġIR MAKĠNASI KULLANMA TALĠMATI 

 

 

Okul müdürlüğünce her kattaki tam otomatik çamaĢır makinesi için bir öğrenci çamaĢır makinesi 

sorumlusu olarak görevlendirilir. Sorumlu çamaĢır makinesinin öğrenciler arasında düzenli ve adil 

kullanılmasını sağlar. Aynı zamanda çamaĢır makinesinin bakımı ve kontrolünden sorumludur. 

1. ÇamaĢırlar okul idaresi tarafından uygun görülen makinelerde kullanma talimatları doğrultusunda 

yıkanırlar. 

2. Battaniye, halı, yatak, çarĢaf, nevresim vb. yıkanması okul personelince yapılır. 

3. ÇamaĢır yıkanacağı zaman o katın çamaĢır makinesi sorumlusuna haber verilir. 

4. Sorumlu onay verirse çamaĢır makinesi çalıĢtırılır. 

5. Yıkama bittikten sonra sorumluya haber verilir ve makinenin sağlam bir Ģekilde sorumluya teslimi 

sağlanır. 

6. ÇamaĢır kurutma yeri okul idaresince belirlenir. BaĢka alanlarda çamaĢır kurutması yapılmasına engel 

olunur. 

7. Kurutulan çamaĢırların ütüleri ütü odasında yapılır. 

8. ÇamaĢır makinesi  sorumlusu görevlerinde pansiyon Müdür Yardımcısı, nöbetçi öğretmen, belletici 

öğretmen ve pansiyon baĢkanına karĢı sorumludur. 
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EK 11 

 

 

ÖĞRENCİ – VELİ – PANSİYON SÖZLEŞMESİ 
Pansiyon – veli işbirliği, öğrenci başarısını artıran önemli etkenlerden biridir. Güvenli ve düzenli bir pansiyon ortamının 
sağlanmasında veli katılımının rolü büyüktür. Veli katılımının öncelikli amacı, pansiyonun eğitim etkinliklerini yönlendiren okul 
personeline destek olmak, çalışmalara meslekleri ve yeterlilikleri doğrultusunda farklı düzeylerde katkılarını sağlamak, okul 
personeli ve veli arasında sıkı bağlar kurarak öğrencinin eğitim sürecine katkıda bulunmaktır.  
 
Sözleşmenin Tarafları: Öğrenci - Öğrenci Velisi / Anne-Babası - Okul Yönetimi  
 

ÖĞRENCİNİN SORUMLULUKLARI 
- MEB tarafından kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yönetmeliklerine ve bu yönetmeliklere uygun yapılan her türlü 

uygulamaya uyacağım. İlan tahtasını sık sık okuyacağım, ayrı bir uyarıya meydan vermeden ilanları kendim takip edeceğim.  

- Pansiyon İç Yönergesine (Pansiyon kuralları, Yatakhane kuralları, Pansiyon vakit çizelgesi vb.) uyacağım.  

- MEB ve Pansiyon İç Yönergesine göre yasaklanan kameralı, internete girebilen akıllı cep telefonu maddi değeri yüksek eşyayı, 

öğrenci harçlığı limitinin üstünde parayı, reçeteli veya reçetesiz ilaçları vb. malzemeyi çantamda, valizimde, dolabımda 
bulundurmayacağım.  

- Etüde cep telefonunun getirilmesinin yasak olduğunu, cep telefonumun numarasını yurt idaresine vermem gerektiğini 

biliyorum.  

- Kurumun, arkadaşlarımın eşyalarına verdiğim her tür zararı, itiraz etmeksizin ödeyeceğim.  

- Verdiğim adres veya telefonda meydana gelecek değişiklikleri mümkünse aynı gün, değilse ertesi gün okul ve yurt idaresine 

bildireceğim.  

- Pansiyon bahçesinin dışına izinsiz çıkmayacağım. Her nereye gidersem gideyim kesinlikle izin alacağım.  

- Hastalandığımda belletmene haber vereceğim, doktorun verdiği ilaçları pansiyon idaresine teslim edeceğim.  

- Evci izinlerimi formda belirttiğim adreste geçireceğim; velimin izni olmadan bir yere asla gitmeyeceğim. Çarşı izni için, 

dershane için okul idaresine yaptığım beyanların sonucunu şimdiden kabul ediyorum.  

- İdarenin uygun görmesi halinde yemekhane, yatakhane, etüt salonları ve okulda nöbetçilik yapacağımı, nöbetlerin 

tutulmamasının disiplin suçu olduğunu biliyor ve kabul ediyorum.  

- Yurt taksitlerinin yılda biri peşin, üç taksit halinde ve Eylül, Kasım, Ocak, Mart aylarının en geç 10’una kadar ödendiğini, 

belirtilen tarihlerde ödemediğim takdirde yurttan kaydımın silineceğini biliyorum ve kabul ediyorum. (Bu madde paralı yatılı 
öğrenciler içindir.) 

- Uyuma ve uyanma  saatlerine  riayet edeceğim. 

-  Pansiyon yönetimi tarafından ilan edilen giriş çıkış saatlerine uygun davranacağım. 
- Pansiyonun elektrik tesisatı ve düzenine kesinlikle dokunmayacağım. Gördüğüm herhangi bir aksaklığı anında yetkililere 
bildireceğim. Pansiyona telefon şarj cihazı dışında hiçbir elektrikli alet sokmayacağım.(elektrikli su ısıtıcısı, ocak, teyp, cd 
çalar, vb.) 

- Elektrik ve suyu asla israf etmeyeceğim. Boşa yanan elektriğin lambasını ve boşa akan suyun musluğunu hemen kapatacağım. 
-  Pansiyonun hiçbir  bölümünde yerlere çöp atmayacağım. ( odamın penceresinden çöp atmayacağım) 
- Sabahları odayı terk ederken özel eşyalarımı ve yatağımı düzenli şekilde bırakacağım. 
- Dolabımda yasak yayın (Dergi, gazete, kitap ve cd)  bulundurmayacağım. 
- Etüt saatlerine riayet edeceğim. Etüt yoklamalarında bulunacağım. Özel ve geçerli bir mazeretim varsa öğretmenlerimi 
bilgilendirerek izin isteyeceğim. 
- İzin almam gereken durumlarda mutlaka dilekçe ile okul müdürlüğüne başvuracağım.  
-Kişisel bilgisayarım ve kişisel cep telefonumla girilmesi, izlenmesi ve üye olunması (terör,uyuşturucu,bölücülük vb) yasal 
olmayan yerlere girmeyeceğim,bu aletleri eğitim,ödev,kişisel oyun ve iletişim amaçlı kullanacağım. 
 

ÖĞRENCİ VELİSİNİN SORUMLULUKLARI 
- Öğrencimin, MEB tarafından kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yönetmeliklerine ve bu yönetmeliklere uygun yapılan her 

türlü uygulamaya uymasını sağlayacağım.  

- Velisi bulunduğum öğrencinin okula devam durumu, dersleri, sağlığı ve genel davranışlarıyla yakından ilgileneceğim. Veli 

toplantılarında çoğunlukla alınan her tür karara, Pansiyon İç Yönergesindeki kararlara katılacağım.  

- Kurum eşyalarına, arkadaşlarının eşyalarına verdiği her tür zararı, itiraz etmeksizin ödeyeceğim.  
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- Verdiğim adres veya telefonda meydana gelecek değişiklikleri mümkünse aynı gün, değilse ertesi gün okul idaresine 

bildireceğim.  

- Bakanlıkça ve Pansiyon İç Yönergesince yasaklanan kameralı, internete girebilen akıllı cep telefonu maddi değeri yüksek eşyayı, 

öğrenci harçlığı limitinin üstünde parayı, reçeteli veya reçetesiz ilaçları vb. malzemeyi öğrencimin üzerinde ve yanında 
bulundurmaması gerektiğini biliyorum.  

- Pansiyonun ziyaret saatleri dışında önemli bir durum olmadıkça ziyaret için öğrenciyi çağırmayacağım; etüt saatlerinde 

öğrencime telefon açmayacağım. Etüde cep telefonu getirmenin yasak olduğunu biliyorum. Öğrencimin buna uymasını 
sağlayacağım.  

 -Çocuğumun izin ve tatil dönüşlerinde, pansiyon yönetimi tarafından belirlenen  tarih ve saatte pansiyona ulaşması için bütün önlemleri 
alacağım. 
 -Çocuğumu pansiyona öğrenmeye hazır olarak göndereceğim 
 -Pansiyon yönetimi tarafından çağrıldığımda en kısa süre pansiyona geleceğim. 
 -Belli zaman aralıklarında pansiyon gelerek çocuğum hakkında pansiyon yönetimi ile görüşeceğim. 
 -Pansiyonun duyuru ve yayınlarını takip edeceğim.  
 -Bilgi edinmek ve toplamak amacıyla gönderilen her tür anketi ve formu doldurup zamanında geri göndereceğim. 
 -Çocuğum eve  geldiğinde, pansiyonda yaptıklarını paylaşarak, değerlendirmesini çocuğumla birlikte yapacağım. 
 -Çocuğuma yaşına uygun sorumluluklar vereceğim. 
 -Çocuğumun, pansiyon  kurallarına uyması için gerekli önlemleri alacağım. 
 -Çocuğumun ruhsal ve fiziksel durumundaki değişmeler hakkında pansiyon yönetimini zamanında bilgilendireceğim. 
 -Aile ortamında fiziksel ve psikolojik şiddete izin vermeyeceğim. 
 -İzin almam gereken durumlarda mutlaka dilekçe ile okul müdürlüğüne başvuracağım.   
 -Telefonla izin talebinde bulunmayacağım. 
 -Çocuğumun pansiyona vereceği maddi zararları en kısa sürede itiraz etmeksizin ödeyeceğim. 
 -Pansiyon yönetimine verdiğim adres ve telefon numaralarının değişmesi durumunda, değişikliği en kısa sürede pansiyon yönetimine 

ileteceğim. 
 -Çocuğuma kameralı, internete girebilen akıllı cep telefonu, maddi değeri  yüksek eşyalar ve çok büyük miktarda paralar vererek pansiyona 
göndermeyeceğim. 
 

- Öğrencimin rahatsızlanıp hastaneye gönderilmesi durumunda, saatine bakmaksızın ilgileneceğim. Hastane dönüşünde 

ambulans hizmetlerinin verilmediğini, dönüş için ücret söz konusu ise ödeyeceğimi biliyorum, kabul ediyorum.  

- Öğrencimin hafta sonu izinlerini ilişikteki formda verdiğim adreste geçirmesini; verdiğim adreste herhangi bir sorun olursa 

yasal sonuçlarını, öğrencimin idareden gizli başka bir adreste kalması halinde meydana gelecek yasal sorumlulukları kabul 
ediyorum.  

- Öğrencimin yurtta kalırken yemekhane, yatakhane, etüt salonları ve okulda nöbetçilik yapacağını biliyorum; nöbetlerin 

tutulmamasının disiplin suçu olduğunu biliyor ve kabul ediyorum.  

- Öğrencimdeki bütün rahatsızlıkları doğru ve açık bir şekilde yurt idaresine bildireceğim. Önceden var olan ve beyan 

etmediğim ancak daha sonra ortaya çıkan rahatsızlık neticesinde öğrencimin yurtta kalması sakıncalı bulunursa, öğrencimi 
yurttan alacağımı, bu durumun yasal sonuçlarına katlanacağımı biliyor ve kabul ediyorum.  

- Yurt taksitlerinin yılda bir peşin, üç taksit halinde ve Eylül, Kasım, Ocak, Mart aylarında ayın onuna kadar ödendiğini, 

belirtilen tarihlerde ödemediğim takdirde öğrencimin yurttan kaydının silineceğini biliyorum ve kabul ediyorum. . (Bu madde 
paralı yatılı öğrenciler içindir.)  

- Öğrencimin okul pansiyonunda ve okulda ısıtıcı ve benzeri aletlerin kullanılmasında doğacak sorumluluğu kabul ediyorum.  

- Sözleşmede esas alınan yasal düzenlemeleri öğrencimin bilmesini ve uymasını sağlayacağımı beyan ederim.  

 

OKULUN SORUMLULUKLARI 
- Pansiyonda olumlu bir kültür oluşturmak.  

- Öğrenci, veli ve çalışanlar arasında ayrım yapmamak.  

- Pansiyonu öğrencinin ihtiyaçları doğrultusunda sürekli geliştirmek.  

- Öğrencilerin, velilerin ve okul çalışanlarının kendilerini ve fikirlerini ifade edebilecekleri fırsatlar yaratmak.  

- Pansiyonun işleyişine ait kararların ve kuralların uygulanmasını takip etmek.  

- Pansiyon – toplum ilişkisini geliştirmek.  

- Pansiyonun işleyişi ve yönetimi konusunda ilgili tarafları düzenli aralıklarla bilgilendirmek.  

- Pansiyonlarda kalan öğrencilerin ders saatleri dışında eğitimleri ile ilgilenmek.  

- Öğrencilerin çalışma zaman ve yerlerinde, etütlerde sessizce ders çalışmalarını sağlamak ve gerektiğinde onların çalışma 

sırasında derslerde karşılaştıkları güçlüklerin çözümüne yardımcı olmak.  

- Banyo, çamaşırhane, bulaşıkhane, yatakhane, tuvalet ve lavaboların temiz ve tertipli tutulmasını sağlamak.  

- Sözleşmede esas alınan yasal düzenlemelerin uygulanmasını sağlamaktır.  
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Sözleşmenin tarafı olarak yukarıda sunulan sorumluluklarımı okudum. Sorumluluklarımı yerine getireceğimi 
taahhüt ediyorum.  
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